
ZARZĄDZENIE 816/493/2009 

Wójta Gminy Tworóg 

 
z dnia 17.07.2009 

 
w sprawie powołania Komisji do zakwalifikowania do zniszczenia i brakowania dokumentów 

niearchiwalnych Archiwum Zakładowego w Urzędzie Gminy Tworóg 

 
Na podstawie § 30 Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 664/341/2009 Wójta Gminy Tworóg  

z dnia 16 stycznia 2009r. w sprawie zatwierdzenia instrukcji o organizacji i zakresie działania 

archiwum zakładowego  

 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1 

Powołać Komisję do zakwalifikowania do zniszczenia i brakowania dokumentów 

niearchiwalnych Archiwum Zakładowego w następującym składzie: 

1. Teodor Dramski – Przewodniczący Komisji 

2. Małgorzata Grzesiek – Członek Komisji 

3. Irena Kocurek – Członek Komisji 

4. Katarzyna Razik – Członek Komisji 

5. Anna Jaksik – Członek Komisji ( prowadząca archiwum zakładowe) 

Prace komisji są prowadzone w pełnym składzie. 

 

§ 2 

Zadaniem Komisji jest sporządzenie: 

1. Spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturę lub zniszczenie. 

2. Protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej. 

3. Wniosku do Archiwum Państwowego o wydanie zezwolenia na przekazanie 

dokumentacji niearchiwalnej na makulaturę lub zniszczenia. 

4. Wywiezienie dokumentacji niearchiwalnej do spalenia bądź przekazanie firmie 

zajmującej się niszczeniem dokumentów. 

5. Sporządzenie protokołu końcowego z tej czynności.  

 

§ 3 

Brakowanie dokumentów niearchiwalnych znajdujących się w archiwum zakładowym będzie 

się odbywać z zaleŜności od potrzeb Urzędu Gminy z zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

§ 4 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 

 

 


