ZARZADZENIE 816/493/2009
Wéjta Gminy Tworo6g

z dnia 17.07.2009

w sprawie powolania Komisji do zakwalifikowania do zniszczenia i brakowania dokumentéw
niearchiwalnych Archiwum Zaktadowego w Urzedzie Gminy Tworog

Na podstawie § 30 Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 664/341/2009 Wojta Gminy Twordg
z dnia 16 stycznia 2009r. w sprawie zatwierdzenia instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zaktadowego

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powota¢ Komisj¢ do zakwalifikowania do zniszczenia 1 brakowania dokumentow
niearchiwalnych Archiwum Zaktadowego w nast¢pujacym sktadzie:

1. Teodor Dramski — Przewodniczacy Komisji

2. Malgorzata Grzesiek — Cztonek Komisji

3. Irena Kocurek — Cztonek Komisji

4. Katarzyna Razik — Cztonek Komisji

5. Anna Jaksik — Cztonek Komisji ( prowadzaca archiwum zaktadowe)
Prace komisji sa prowadzone w pelnym sktadzie.

§2
Zadaniem Komisji jest sporzadzenie:

1. Spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub zniszczenie.

2. Protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;.

3. Wniosku do Archiwum Panstwowego o wydanie zezwolenia na przekazanie
dokumentacji niearchiwalnej na makulaturg lub zniszczenia.

4. Wywiezienie dokumentacji niearchiwalnej do spalenia badz przekazanie firmie
zajmujacej si¢ niszczeniem dokumentow.

5. Sporzadzenie protokotu koncowego z tej czynnosci.

§3
Brakowanie dokumentow niearchiwalnych znajdujacych si¢ w archiwum zaktadowym bedzie
si¢ odbywac z zaleznosci od potrzeb Urzgdu Gminy z zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



