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Zarzadzenic Nr 753/430/2009
Wajta Gminy Twordg
z dnia 27 maja 2009r

W sprawie stosowania programu komputerowego do prowadzenia dokumentacji z
zakresu ksiggowania oplat z tytulu dzierzawy.

Na podstawie art. 10. ust. 1 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci { Dz. U. Nr 76 poz. 694 z 2002
roku z péZniejszymi zmianami)

Zarzadzam:

§1.

Dopuscic do stosowania w Urzedzie Gminy w Tworogu program komputerowy PN. .. Rejestr
oplat™ w wersji programu WIN o nr licencji 10-2009-000000027, dostarczony przez firme
~Rekord” Systemy Informatyczne Sp. Z o.0. w Bielsku Bialej. sthuzacy do ksiggowania oplat
z tytulu dzierzawy, prowadzenia kartotek zawierajacych dane dotyczace dzierzawcow oraz
stan salda.

Program ten zapewnia prowadzenia dokumentacji zgodnie z przepisami zawartvymi w ustawie
o rachunkowosci (arnt. 9-27 w sprawie prowadzenia ksiag rachunkowych Dz.U. Nr 76 poz.
694 z 2002 roku z pdzn. zm. ). Rozporzadzeniu Ministra Finansow z 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw komt dla budzetéw panstwa,
budZzetow jednostek samorzadu terviorialnego oraz nickiorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.) i w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
21 czerwea 2006r, w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji
podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow podatkowych
Jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112, poz. 761 z poin. zm.)

System ., Rejestr oplat™ zapewnia wymiang informacji miedzy dwiema strukturami z kiorych
Jjedna zawiera informacj¢ o umowach dzierzawy (Dzierzawy) a druga o wystawionych
fakturach i terminach platnosci (faktury).

W celu zapewnienia danych przed osobami nieupowaznionymi wprowadzono system
uprawnien do wykonywania okreslonych zadan przy pomocy hasel do programu.

Baza danych podlega archiwizacji na trwalym nosniku zewnetrznym (plyta CD)) w ostatnim
dniu roboczym kazdego miesiaca.

Wybrane zbiory dokumentow:

- Dokumenty rejestru oplat — operacje zapisvwane sa w czasie rzeczvwistvym. Poszczegolne
operacje tworza rejestry. Operacje mozna podzieli¢ na wymiarowe i ksiggowe.

- Karty kontowe — zapisvwanie operacji ksiggowvch na karty kontowe podatnikow. Zapisy na
karcie kontowej opatrzone sa dodatkowo obliczonvm w momencie zapisu aktualnvm



saldem dzierzawcy
- Dzienniki — tworzenie dowolnych zestawien dotyczacych zaksiggowanych wplat, przypisow
i odpisow.

System umozliwia wystawianie upomnien oraz ich rejestracje.

§2.
Zarzadzenie powierza si¢ do wykonania Skarbnikowi Gminy.

§3.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia z mocg od dnia 01.03.2009r.
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