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Wystapienie pokontrol

Inspekior Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach przeprowadail od
27 pazdziemika do 29 pazdziernika 2008 r. kontrol¢ doraina sprawdzajaca w zakresie
wykonama wnioskow pokontrolnych Gminy Twordg. za okres od 1 styczma 2004 r. do
29 pazdziermka 2008 r.

Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole koniroli podpisanym w dniu
29 pazdziernika 2008 r., kiorego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostee kontrolowanej.

Ponizej przedstawiam stwierdzone w czasie kontroli nieprawidlowosci. wskazujac
rarazem wnioski zmierzajace do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci oraz osoby
odpowiedzialne za nieprawidlowe wykonywanie czynnosci siuzbowych. stosownie do ant. 9
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz.U. z 2001 r.
Nr 55, poz. 577 z poén. /m.).

Zaniechanie przeprowadzenic w 2007 r  konmiroli finansowej wyvdatkow jednosick
organizacvjnvch eminy. w zakresie przesirzegania przez kierownikéw fvch jednostek
wprowadzonych procedur na podsiawie kontroli co najmniej 5% wydatkow. 1V 2007 r. nie
proeprovwadzene kontroli w Zadng; jedwosice. Za brak wilasciwege organizowania
system sonirol odpowiedzialnosé pesos: Pan Eugeniusz Gwozdz - Wajt Gmmy Twordg
Powyvzszvm aaruszono oct. 187 wst 2 5 3 astawy = dnia 20 czerwea 2005 r. o finansach
publiczmeh (D= U N 249 poz. 2004 = podn zm, zgodnie = korym kontrola - kazdve
roku winny hve ehjete wazysikie fedrosiks organizacyjne.

Whiosck nr 1

Zorgamizowac systemn kontroli w sposob zapewmajacy objecie kontrolg linansova
wszystkie jednostki organizacyine. stosownie Jdo postanowien art. 187 ust 2
i ust. 3 ustawy z ¢nia 30 crerwea 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U Nr 249,
poz. 2104 7 pdsn. 2m.).



- Zaniechanie powierzenia na pismie p. Renacie Krain - Skarbnikowi Gminy Twordg
obowiqzkow w zakresie wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi. dokonywania
wsigpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych, finansowych =z planem finansowym.
dokonywania wstgpnej kontroli komplemosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgeych
operacji gospodarczych i finansowych. Dzialaniem tym naruszono posianowienia arl. 35
ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 13,
poz. 148 = péin. zm.), art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z péin. zm.).

Za brak powierzenia Skarbnikowi Gminy Tworog obowiazkéw w tym zakresie
odpowiedzialnosé ponosil p. Andrzej Ecler — byly Wojt Gminy Twordg i p. Eugeniusz
Gwazds — obecny Wojt Gminy Tworog.

Whiosek nr 2

Powierzy¢ na piémie Skarbnikowi Gminy Tworég obowiazki w zakresie
wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi, dokonywania wstgpnej kontroli
zgodnosci  operacji  gospodarczych, finansowych z planem finansowym,
dokonywania wsigpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci  dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych, majac na uwadze przepisy
art. 45 ust. | ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 z pozn, zm.).

Stosownie do treéci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55, poz. 577 z poin. zm.) sprawozdanie
o sposobie realizacji wnioskow pokontroinych nalezy przediozyc Regionainej lizbie
Obrachunkowej w Katowicach, w terminie 30 dmi od daty otrzymania ninicjszego
wyslapienia.

Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przyshuguje prawo zgloszenia
zastrzezen w zakresie wymicnionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r.
o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzezenia mozna wnosi¢ do Kolegium tutejszej
Izby w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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Regionalna Izba Obrachunkowa Tworog, dnia 29 paidziernika 2008 r.
w Katowicach
Nr kontroli 6102/42/2/08

NOTATKA SLUZBOWA

Notatka sporzadzona dnia 29 pazdziemnika 2008 r. na okolicznosé¢ przekazania protokolu
z kontroli doraznej sprawdzajacej przeprowadzonej w Urzgdzie Gminy w Tworogu od dnia
27 pazdziernika 2008 r. do dmia 29 pazdziemika 2008 r. przez inspekioréw Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Katowicach. Wéjtowi Gminy oraz Skarbnikowi Gminy przckazano dwa
jednobrzmiace egzemplarze protokotu. Kontrolg przeprowadzono na podstawie upowaznienia
Prezesa Regionalnej lzby Obrachunkowej w Katowicach Nr WK-6102/42/2/2008 z dnia
23 pazdziernika 2008 roku.

Protokoly zostaly zaparafowane na kardej stronie oraz podpisane na ostatniej stronie
przez Inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach.

Kierownictwo jednostki powiadomiono o prawie odmowy podpisania protokolu i
zlozenia w ciagu trzech dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyn
odmowy.
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Regionalna Izba Obrachunkowa
w Katowicach

Nr kontroli: WK-6102/43/2/08

PROTOKOL

kontroli doraznej sprawdzajacej w zakresie wykonania wnioskdow pokontrolnych Gminy
Twordg przeprowadzonej w dniach od 27 do 29 pazdziemika 2008 roku przez inspektorow
Regionalnej lzby Obrachunkowej w Katowicach, dzialajacych na podstawie upowaznienia
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach Nr WK - 6102/43/2/08 z dnia

23 pazdziernika 2008 roku.

Kontrole przeprowadzili:
- Mirostawa Pajak - Starszy Inspektor WKGF
- Elzbieta Kwiatkowska - Glowny Inspektor WKGF

Jednostka kontrolowana
Urzad Gminy Tworég

Ul. Zamkowa 16

42-690 Tworog

Tel. (032) 285-74-14

Okres objetv kontrola
od 1 stycznia 2004 roku do 29 pazdziernika 2008 roku

Zakres i tematvka kontroli:

I. Ustalenia ogélno-organizacyjne
II. Wykonanie wnioskéw pokontrolnych



I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

1.1. Kierownictwo jednostki

Wojtem Gminy w Tworogu jest p. Eugeniusz Gwozdz wybrany w wyborach
bezposrednich, ktére odbyly si¢ 26 listopada 2006 r., zgodnie z trescia zaswiadczemia
Gminnej Komisji Wyborczej w Tworogu z dnia 27 listopada 2006 r. Objgcie obowiazkow
nastapilo z chwila zlozenia slubowania przez Wojta Gminy tj. 4 grudnia 2006 r.

Wojtem Gminy poprzedniej kadencji byl p. Andrzej Ecler wybrany w wyborach
bezposrednich, ktore odbyly si¢ 10 listopada 2002 r., zgodnie z trescia zaswiadczenmia
Gminnej Komisji Wyborczej w Tworogu z dnia 12 listopada 2002 r. Objecie obowiazkow
nastapilo z chwila zlozenia slubowania przez Wojta Gminy tj. 19 listopada 2002 r.

Zastgpca Wojta Gminy jest p. Teodor Dramski. Pan Teodor Dramski byl powolany
Zarzadzeniem Nr 897/2006 Wojta Gminy Twordg z dnia 7 grudnia 2006 r. Zarzadzeniem Nr
285/2007 Wojta Gminy Twordg z dnia 6 grudnia 2007 r. w sprawie zmiany zarzadzenia Nr
6/2006 z dnia 7.12.2006 r. w sprawie powolania Zastgpcy Wéjta Gminy Twordg, okreslono
stanowisko Zastepcy Wojta Gminy Twordg z dniem 1 stycznia 2008 roku w wymiarze '
etatu.

W poprzedniej kadencji nie bylo zatrudnionej osoby na stanowisku Zastepcy Wojta.

Sekretarzem Gminy jest p. Teodor Dramski, powolany na stanowiske Uchwala Nr
XV/134/2007 Rady Gminy Twordg z dnia |1 pazdziernika 2007 r. Z dniem 1 stycznia 2008 r.
okreslono zatrudnienie na stanowisku Sekretarza Gminy w wymiarze ! etatu.

Sekretarzem Gminy byla p. Ewa Miklas, powolana na stanowisko Uchwala Nr
XXX/303/97 Rady Gminy Twordg z dnia 26 czerwca 1997 r., zatrudniona do dnia 3 maja
2007 r. ( wygasnigcie stosunku pracy nastapilo w trybie art. 63 § 1 Kodeksu pracy).

Skarbnikiem Gminy Twordg jest p. Renata Krain, powolana na stanowisko Uchwatla
Nr V/21/90 Rady Gminy w Tworogu z dnia 13 wrzesnia 1990 r. Ustalono, ze w aktach
Skarbnika Gminy niema powierzenia pisemnego za jego zgoda, obowiazkow i
odpowiedzialno$ci w zakresie okreslonym w art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1. 0
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104). W nawiazaniu do powyzszego zwrdcono
sic do p. Eugeniusz Gwozdz — Wojta Gminy o pisemne wyjasnienie w sprawie: braku
pisemnego powierzenia obowigzkow i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Gminy w zakresie:
prowadzenia rachunkowosci jednostki, wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi,
dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, dokonywania wsigpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
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dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych. W odpowiedzi Wajta Gminy czytamy, Ze
of-..) Uchwalg Zarzqdu Gminy Twordg nr 7/69/99 z dnia 27 stycznia 1999 r., powierzono
wykonywanie obowigzkow tylko w zakresie rachunkowosci. Uchwala do dnia dzisiejszego jest
prawomocna i faktycznie brak w niej powierzenia obowigzkéw i odpowiedzialnosci
wymienionych w punkcie 2, 3 i 4 art. 45.1 uwstawy o finansach publicznych. Ta
nieprawidlowos¢ zostanie skorygowana w najblizszym czasie. ”

Akta kontroli nr AB/6102/43/08/1.1.1.

Zestawienie akt kontroli nr AB/6102/43/08/1.1.1.stanowi zatacznik nr 1 do protokolu kontroli.
1.2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

W toku kontroli, zgromadzono: Statut Gminy, Regulaminy Organizacyjne Urzedu, sklad
osobowy organu stanowigcego j.s.t. oraz sklad osobowy jednostek pomocniczych Gminy,
instrukcje w sprawie polityki rachunkowosci obowiazujace w okresie objetym kontrola.
dokumenty zawierajgce opis systemow zarzadzania i kontroli, wykaz jednostek podleglych i
nadzorowanych, uchwaly organu stanowiacego j.s.t. dotyczace zasad gospodarowania
mieniem komunalnym i zasad umarzania naleZznosci niepodatkowych.

Akta stale nr AS/6102/43/08/1.1.2.

Zestawienie akt statych nr AS/6102/43/08/1.1.2. stanowi zalacznik nr 2 do protokotu koniroli.
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II. WYKONANIE WNIOSKOW POKONTROLNYCH

Regionalna Izba Obrachunkowa w Katowicach przeprowadzila w terminie od 9 lutego
do 17 marca 2004 r. kontrole kompleksowa gospodarki finansowej Gminy za lata 2002 -
2003. Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach pismem znak: WK-
0901/12/2004 z dnia 19 maja 2004 r. skierowal do jednostki kontrolowanej wystapienie
pokontrolne, zawierajace 14 wnioskow pokontrolnych. Sprawozdanie z wykonania wnioskow
pokontrolnych Wojt Gminy zlozyt w pismie Nr 0904/R10-1/04 z dnia 16 czerwca 2004 r.
W toku obecnej doraznej kontroli, sprawdzeniem obje¢to realizacje wnioskow pokontrolnych o
numerach od 1 do 14.
Ad. 1
We wniosku zalecono dokonanie prawidlowego ustalenia wysokosci oplaty rocznej
uzytkowania wieczystego dziatek nr 633/121 oraz nr 662/73.
Kontrolujacym przedlozono notarialng umowg sprzedazy na rzecz urytkownika wieczystego
(Rep.3022/02 z dnia 1 pazdziernika 2002 roku) przedmiotowych dzialek.
Na podstawie przediozonych dokumentéw ustalono, 7e wniosek zostal wykonany.
Ad 2
We wniosku zobowigzano Wéjta Gminy do wydawania zezwolef na sprzedaz alkoholu
wylacznie po uprzednim zlozeniu wniosku oraz wszystkich wymaganych dokumentow
zgodnie z przepisem art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 28 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.
Do sprawdzenia wykonania wniosku wybrano zezwolenia o nr: 1-42/A/2008, 1-24/B/2006 -
przyznane p. Reginie Ziaja, 1-26/A/2008, 1-26/A/2006 oraz o nr: 1-38/A/2006, 1-26/B/22006,
I-17/C/2006. Na podstawie przediozonych dokumentéw do ww. zezwolen, nieprawidlowosci
nie stwierdzono.
Ad 3
We wniosku zobowiazano Woéjta Gminy do przedlozenia Radzie Gminy projektu uchwaly w
sprawie zmiany Statutu Gminy uwzgledniajacej nowe brzmienie przepisu art. 11a ustawy o
samorzadzie gminnym.
W przedlozonych inspektorom kontroli materialach, nie bylo uchwaly organu stanowiacego,
ktora wprowadzalaby zmiany do statutu. W pismie Nr 0904/RIO-1704 z dnia 16 czerwca
2004 r., dotyczacym realizacji wnioskow pokontrolnych, p. Andrzej Ecler - byly Wajt Gminy,
napisal: ..Projekt uchwaly w sprawie zmiany Statutu Gminy, uwzgledniajacy nowe brzmienie
art. 1la ustawy o samorzadzie gminnym bedzie przedlozony w mozliwie najblizszym
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terminie pod obrady Rady Gminy i przekazany po uchwaleniu odrgbnym pismem™. Byly Wiijt
Gminy i byla Sekretarz Gminy, aktualnie nie s3 pracownikami Urzedu. W zwiazku z
powyzszym do p. Teodora Dramskiego - obecnego Sekretarza Gminy, zwrécono sie o
pisemne wyjasnienie: czy z dokumentow z posiedzenr komisji Rady Gminy lub sesji Rady
Gminy obejmujgcych lata 2004 — 2006 wynika, 2e odbyla sie¢ dyskusja dotyczgca
wprowadzenia zmian w Statucie Gminy.

W odpowiedzi Sekretarza Gminy czytamy, Ze ,.(....) dyskusja nad Statutem Gminy trwala
przez calg ubieglg kadencje, co wynika z zapisow z prac nad Statutem w protokotach z
Komisji Statutowej. Odpowiedni projeki uchwaly zostal przedlozony pod obrady Rady Gminy
w dniu 22 czerwca 2006 roku i zostala w tym dniu podjeta uchwala Rady Gminy numer
XXXVI/405/2006. Uchwala ta zostala uniewazniona rozstrzygnigciem nadzorczym wojewody
nr. PN-N-0911/447/R/06 z dnia I lipca 2006 roku i potwierdzone wyrokiem Wojewédzkiego
Sgdu Administracyjnego w Gliwicach z dnia 22 grudnia 2006 roku sygn. akt IV SA/GI
1214/06. Obecnie obowigzuje u nas Statut Gminy przyjety uchwalq Rady Gminy w dniu 25.02.
2008 roku nr XX1I/220/2008 .

Ad. 4

We wniosku zobowigzano Wojta Gminy do dokonywania kontroli przestrzegania przez
polegle jednostki organizacyjne realizacji procedur kontroli poprzez obejmowanie w kazdym
roku co najmniej 5 % wydatkow jednostek organizacyjnych ( art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych — Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).

Z wykazu gminnych jednostek organizacyjnych stanowiacego zalacznik do Statutu Gminy
wynikalo, ze w latach 2004 — 2007 funkcjonowato 13 jednostek organizacyjnych Gminy,
natomiast od 2008 roku - 11 jednostek.

Wedlug wykazu jednosiek organizacyjnych objetych kontrola w latach 2004 - 2008,
sporzadzonego przez Inspektora ds. kontroli wewngtrznej, w poszczegélnych latach kontrola
zostalo objetych: w 2004 roku — 3 jednostki, w 2005 roku — 2 jednostki, w 2006 roku — 2
Jjednostki, w 2007 roku - 0 jednostek, w 2008 roku — 3 jednostki.

W zwigzku z powyzszym zwrdcono si¢ o pisemne wyjasnienie do p. Fugeniusza Gwézdz —
Wojta Gminy w sprawie: nie objecia kontrolg finansowg wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy w 2007 r. oraz nie uwzglednienia w planie kontroli na 2008 r.
zatwierdzonym Zarzqdzeniem Wojta Gminy Nr 335/2008 z dnia 25 stycznia 2008 r. wszystkich
Jjednostek organizacyjnych Gminy.

Zlozone przez Wojta Gminy pisemne wyjasnienic stanowi Akta kontroli nr
AB/6102/43/08/11.2.
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Ponadto zwrdcono sig¢ rowniez o pisemne wyjasnienie do Inspektora ds. kontroli wewnetrznej
w sprawie: dlaczego w 2007 roku nie zosialy objete kontrolg finansowq wszystkie jednostki
organizacyjne Gminy oraz dlaczego przygotowujgc projekt planu kontroli na 2008 rok nie
uwzgledniono do kontroli wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy.

Zlozone przez Inspektora ds. kontroli wewnegtrznej wyjasnienie stanowi Akia kontroli nr
AB/6102/43/08/11.5.

Ad. 5.

We wniosku zobowigzano jednostke kontrolowana do przediozenia Radzie Gminy projektu
uchwaly w sprawie zmiany uchwaty Nr XXIV/351/2001 z 5 kwietnia 2001 r. w sprawie diet
radnych oraz zwrotu kosztéw podrozy stluzbowych przystugujacych radnym.

Kontrolujacym, przediozono uchwale Nr XIX/220/2004 Rady Gminy Tworog z dnia 26
sierpnia 2004 r. w sprawie diet oraz zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych przystugujacych
radnym Rady Gminy Twordg. Wniosek zostal wykonany.

Ad. 9, 11.

Ww. wnioskach zobowiazano do ujecia w zakladowym planie kont Urzedu Gminy konta 310
- Materialy oraz zaprowadzenia ewidencji analitycznej do konta 134 — Kredyty bankowe i
konta 260 — Zobowiazania finansowe.

W dniu 9 czerwca 2004 r. zostalo wydane Zarzadzenie Nr 239/2004 Wéjta Gminy Twordg w
sprawie wprowadzenia zmian do zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz dla
Jednostek budzetowych, tj. Urzgdu Gminy i jednostki obslugiwanej przez Urzad — GOPS w
Tworogu. W Zarzadzeniu tym wprowadzono konto 310 oraz konta analityczne do kont 134 i
260. Wnioski zostaly wykonane

Ad. 10

We wniosku zobowigzano jednostke do zaprowadzenia ewidencji na koncie 240 — _pozostale
rozrachunki” 2z tytulu: wyplacanych diet radnym, przyjetych zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy oraz na koncie 234 - _, pozostale rozrachunki z pracownikami™ z tytulu
delegacji stuzbowych pracownikow.

Kontrolujacym przedlozono wydruki dotyczace obrotéw na kontach analitycznych
utworzonych do kont syntetycznych 240, 234 z lat 2004 — IX/2008, kiére $wiadczyly o
dokonywaniu zapisow z ww. tytuléw na tych kontach w urzadzeniach ksiggowych.

Ad. 12

We wniosku zobowiazano jednostke do dokonania korekty bilansu jednostki sporzadzonego
na dzien 31 grudnia 2002 roku.
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W dniu 9 czerwca 2004 roku zostaly sporzadzone korekty bilansow na dzien 31 grudnia 2002
i 2003 roku. Wniosek zostal wykonany

Ad. 13

We wniosku zobowigzano kontrolowana jednostk¢ do ujmowania wydatkéw na utrzymanie
drog powiatowych i wojewodzkich w odpowiednich rozdzialach klasyfikacji budzetowej, tj.
rozdz. 60013 — drogi publiczne wojewodzkie oraz rozdz. 60014 - drogi publiczne powiatowe.

Kontrolujacy na podstawie przediozonych dokumentow ustalili, ze wniosek zostal wykonany.
Ad. 14

Whiosek dotyczyl wszczgcia postgpowania podatkowego wobec podatnika o numerze karty
kontowej 000027 celem ustalenia prawidlowej wysokosci zobowiazania podatkowego za
2003 rok w podatku od nieruchomosci.

Na dowéd wykonania wniosku kontrolujgcym, przedlozono  postanowienie
Fn.W.3111/2/WP/2004 z dnia 14 czerwca 2004 r. o wszczgciu postgpowania z urzedu w
sprawie zmiany naliczenia podatku od nieruchomosci za 2003 i 2004 r.

Sposob wykonania wnioskéw o numerach 6, 7, 8 zawartych w ww. wystapieniu
pokontrolnych zostanie, ze wzgledu na ich zlozonos¢ lub charakter zalecenia na przysziosé,
sprawdzony w toku kontroli kompleksowej.

Akta kontroli nr AB/6102/43/08/11.
Zestawienie akt kontroli nr AB/6102/43/08/11 stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kontroli.



Na powyzszych ustaleniach kontrolg zakonczono.
Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 2/2008.
Protokol sporzadzono w dwioch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz protokohu
pozostawiono w jednostce kontrolowane;j.
Sporzadzono nastgpujace zalaczniki do protokohu kontroli:
1. Zestawienie akt kontroli nr AB/6102/43/08/1.1.1.
2. Zestawienie akt stalych nr AS/6102/43/08/1.1.2.
3. Zestawienie akt kontroli nr AB/6102/43/08/11.

Zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 r.
w sprawie siedzib 1 zasiggu terytonialnego regionalnych izb obrachunkowych oraz
szczegolowej organizacji izb, liczby czlonkow kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. z 2004
r. Nr 167, poz.1747) powiadomiono kierownictwo jednostki o prawie odmowy podpisania

protokotu 1 zlozenia w ciagu trzech dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do

przyczyny tej odmowy.
Twordg, dnia 29 pazdziernika 2008 r.

g

Waijt Gminy Skarbnik Gminy Inspektorzy kontroli
(data i podpis) (data 1 podpis) (podpis)

GLOWNY -.:f5<'7: R KONTROL

mgr Er’.‘i':‘;fe.'e Kwiatkowska




Zalacenik nr 1.
AKTA KONTROLI

AB/6102/43/08/1/1.1. — Ustalenia ogélno-organizacyjne — Kierownictwo jednostki.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt
1. | Kserokopia pisma Nr OS 1128-2/2006 z dnia 5.12.2006 r. 1-1 !
przyznajacego odprawe bylemu Wéjtowi Gminy o)
2. | Kserokopia listy wyplaty odprawy i przelew na ROR z dnia 5.12.2006 1. 1-3 i

3 Kserokopia pisma bylego waéjta Gminy z dma 26.01.2007 r. oraz listy -3 i
wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 r. i przelewu na

ROR. i

4. | Kserokopia Zarzadzenia nr 285/2007 Wéjta Gminy Twordg z dnia 6 1-1 '

grudnia 2007 r. w sprawie: zmiany Zaradzenia nr 6/2006 z dnia
7.12.2006 r. w sprawie powolania Zastepcy Wojta Gminy Twordg.

5. Kserokopia zakresu czynnosci dla Skarbnika Gminy 1 Kierownika 1-4 ol
Referatu Finansow — p. Renaty Krain.
6. | Pytanie i odpowiedz —p. Eugeniusz Gwozdz — Wojta Gminy- dotyczace 1-2

powierzenia obowiazkow i odpowiedzialnosci Skarbnikowi Gminy.

?J}
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Zalacznik nr 2.

AKTA STALE
AS/TWOROG/2004-2008/6102/43/08/1.1.2.

Lp. Nazwa dokumentu Strony
& akt
1. Kserokopie: Uchwaly nr XXI1V/244/96 Rady Gminy Tworog z dnia | 1-41

10.10.1996 r. w sprawie: jednolitego tekstu Statutu Gminy Tworog,
Uchwaly nr XXVIII/274/97 Rady Gminy Tworog z dnia 14.03.1997
r. w sprawie: zmian Statutu Gminy Twordég, Uchwaly nr IV/69/99
Rady Gminy Twordg 2z dnia 26.01.1999 r. w sprawie zmiany
zalacznika nr 4 do Statutu Gminy Tworég, Uchwaly nr VII/104/99
Rady Gminy Twordg z dmia 6.05.1999 r. w sprawic zmian w
Statucie Gminy, Uchwaly nr XV1/240/2000 Rady Gminy Tworog z
dnia 27.04.2000 r. w sprawie zmiany w statucie Gminy Tworog,
Uchwaty Nr XVIII/266/2000 Rady Gminy Twor6g z dnia 17.08.200
r. w sprawie zmiany w statucie Gminy Tworog, Uchwaly Nr
XXVII/381/2001 Rady Gminy Tworég z dnmia 30.08.2001 r. w
sprawie zmian w statucie Gminy, Uchwaly nr XXX/454/2001 Rady
Gminy Tworég z dmia 28.12.2001 r. w sprawie zmian w statucie
Gminy Tworég, Uchwaly nr 11/18/2002 Rady Gminy Twordg z dnia
28.11.2002 r. w sprawie zmian w statucie Gminy

2. Kserokopia: Uchwaly nr XXII/220/2008 Rady Gminy Tworog z | 1-28
dnia 25.02.2008 r. w sprawie przyjecia Statutu Gminy Twordg.
3. Kserokopie: Zarzadzenia Nr 18/2003 r. Wojta Gminy T womg z dmia | 1-31

17.01.2003 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego dla
Urzedu Gminy Twordg, Zarzadzenia Nr 400/2005 Wéjta Gminy z
dma 27.04.2005 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy Tworog, Zarzadzenia Nr 449/0C/2005 Waéjta Gminy
Twordég z dnia 15.07.2005 r. w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Tworog, Zarzadzenia Nr 289/2007
Wojta Gminy Tworég z dmia 10.12.2007 r. w sprawie zmiany
godzin pracy urzedu.

4. Kserokopie: Zarzadzenia nr 1/2002 Wéjta Gminy Twordég z dnia | 1-79
2.01.2002 r. w sprawie: wprowadzenia zakladowego planu kont dla
budietu gminy oraz jednostek budietowych tj. Urzedu Gminy i
jednostki obslugiwanej przez Urzad - GOPS w Tworogu,
Zarzadzenia Nr 239/2004 Wéjta Gminy Twordg z dnia 9.06.2004 r.
w sprawie: wprowadzenia zmian do zakladowego planu kont ...,
Zarzadzenia nr 707/2006 w&jla Gminy Twordg z dnia 8.06.2006 r.
w sprawie: wprowadzenia zmian o zakladowego planu kont. ..
Zarzadzenia nr 850/2006 ‘Wn_]la Gminy Tworog z dnia 31.10. 2006 .
w sprawie: wprowadzenia zmian do zakladowego planu kont ....
Zarzadzema nr 324/2007 Wéjta Gminy Twordg z dnia 31.12.20(]’3’ I.
w sprawie: wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu
gminy oraz dla Urzgdu Gminy oraz instrukcja w sprawie
prowadzemia rachunkowosci funduszy pomocowych, Zarzadzenia
Nr 491/167/2008 Wéjta Gminy Tworég z dnia 13.08.2008 r.




Kserokopie: Zarzadzenia nr 137/2003 Wéjta Gminy Twordg z dnia
31.10.2003 r. w sprawie: zasad prowadzenia rachunkowosci w
Urzedzie Gminy oraz GOPS, Zarzadzenia nr 309/2007 Wojta
Gminy Twordg z dnia 19.12.2007 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Gminy, Zarzadzenia nr 525/201/2008
Wojta Gminy Tworog z dma 18.09.2008 r. w sprawie: zasad
prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Gminy.

1-41

Kserokopie: Uchwaly nr 80/487/2001 Zarzadu Gminy Twordg z
dnia 1.08.2001 r. w sprawie: regulaminu przeprowadzania kontroli
wewngtrzne) w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych gminy
Twordg, Zarzadzenia nr 323/207 wojta Gminy Twordg z dmia
31.12.2007 r. w sprawie: zmiany regulaminu przeprowadzania
kontroh finansowej w Urzgdzie Gminy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Twordg.

Kserokopie: Zarzadzenia nr 4/2001 Wéjta gminy Twordg z dnia
31.05.2001 r. w sprawie: gospodarowania $rodkami publicznymi
pod wzgledem legalnosci, gospodamosci 1 celowosci, Zarzadzenia
nr 27 A/2006 Wéjta Gminy Twordg z dnia 29.12.2006 r.

1-9

Kserokopia: Zarzadzenia nr 688/2006 Wéjta Gminy Twordg z dnia
15052006 r. w sprawie: sposobu i trybu gospodarowania
skladmkami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym

1-7

Kserokopia: Uchwaly nr 13/97/99 Zarzadu Gminy Twordg z dnia
7.04.1999 r. w sprawie: zasad przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach
podleghych obstugiwanych przez Urzad Gminy.

1-7

Kserokopia: Zarzadzenia nr 14272003 Wéjta Gminy Twordg z dnia
12.11.2003 r. w sprawie: instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy
Tworog.

1-6

Kserokopia: Zarzadzenia nr 708/2006 Woéjta Gminy Tworog z dnia
8.06.2006 r. w sprawie ewidencji drukéw scislego zarachowania w
Urzedzie Gminy Twordg

Kserokopia: Zarzadzenia nr 206/2007 Wéjta Gminy Twordg z dnia
18.09.2007 r. w sprawie bilansu skonsolidowanego.

Kserokopia: Zarzadzenia nr 32/2006 Woéjta Gminy Twordg z dnia
29.12.2006 r. w sprawie instrukcji ewidencji i poboru podatkow i
oplat w Gminie Twordg.

Wykaz radnych Rady Gminy IV kadencji (2002-2006) i V kadencji
(2006 -210).

Wykaz soltysow — przewodniczacych jednostek pomocniczych
Gminy.

Kserokopie: Uchwaly Nr XXIV/284/2005 Rady Gminy Twordg z
dnia 31.03.2005 r. w sprawie: szczegilowych zasad i trybu
umarzania ,odraczania lub rozkladania na raty splat naleznosci
pienigznych, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy —
Ordynacja podatkowa, Uchwaly Nr XXXII/367/2006 Rady Gminy
Twordg z dnia 2.02.2006 r. w sprawie: szczegdlowych zasad 1 trybu
umarzania ,odraczania lub rozkladania na raty splat nalenosci
pienigznych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisdw ustawy -
Ordynacja podatkowa.
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Zalacznik nr 3.

AKTA KONTROLI
AB/6102/43/08/11 — Wykonanie wnioskéw pokontrolnych.

Lp. Nazwa dokumentu Strony akt

1. | Pytanie i odpowiedZ — p. Teodora Dramskiego — Sekretarza Gminy, 1-2
dotyczace zmian w Statucie Gminy Tworog.

8 Pytaniec i odpowiedz - p. Eugeniusza Gwo6zdz — Wojta Gminy, 1-
dotyczace realizowania kontroli wewnetrzne;j. RS

3 | Pytanie i odpowiedZ — p. Bozeny Kadeli - Inspektora ds. kontroli 1-3
wewnetrznej, dotyczace przeprowadzanych kontroli wewnetrznych.

4. | Wykaz jednostek objetych kontrola w latach 2004 - 2008 oraz 1-12 i

kserokopie zarzadzen Wojta Gminy w sprawie zatwierdzenia
harmonogramu kontroli wewnetrznej w poszczegdlnych latach
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