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ZARZADZENIE Nr 197/2024

WOJTA GMINY TWOROG

Z dnia 8 lipea 2024 r,

w sprawie okreslenia dla jednostek budzetowych gminy Twordg zasad i terminéw przekazywania srodkéw
finansowych na wydatki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 wustawy 2z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 roku, poz. 609 z pdZn.zm.) oraz art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1270 z péén.zm.)

g)

postanawiam ;

§ 1.

Srodki na wydatki jednostek budzetowych gminy Twordg przekazywane sg z budzety gminy przez
pracownika ds. ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy Twordg na podstawie pisemnego
zapotrzebowania (wniosku) zbozonego w Referacie Finanséw w ciggu 3 dni od jego wplywu.

W przypadku nieztozenia zapotrzebowania na $rodki finansowe i niezrealizowania przez podlegle

jednostki budzetowe okreslonych platno$ci — odpowiedzialnoéé ponoseg kierownicy jednostek

budzetowych podlegtych gminie Twordg.

Zapotrzebowanie na $rodki na wydatki (wniosek) obejmuje :

a) date sporzadzenia zapotrzebowania

b) kwote zapotrzebowania

¢) wyszezegolnienie rodzaju wydatku

d) dzial i rozdzial klasyfikacji budzetowej (tylko dla dotacji i $rodkéw z innych Zrédet
zewnetrznych)

€) termin uruchomienia §rodkdéw

f) numer rachunku bankowego

piecze¢ 1 podpis kierownika jednostki budzetowej oraz gtéwnego ksiegowego - jak w zatgczniku nr

1 do niniejszego zarzadzenia

Whiosek zawierajacy biedy formalne lub merytoryczne podlega zwrotowi do wnioskujgcej

jednostki.

Po dokonaniu przelewu §rodkéw na wydatki danej jednostki budzetowej dokument

zapotrzebowania na Srodki zostaje opatrzony przez pracownika Urzedu Gminy Twordg ds.

ksiggowosci budzetowej pieczecia ,, Wyplacono przelewem dnia ...” i wniosek zostaje dotgczony
pod wycigg bankowy z dnia w ktorym zostat dokonany przelew.

Niedopuszezalne jest finansowanie wydatkéw jednostek budzetowych z pobranych przez te

jednostki dochodéw budzetowych.

W zakresie dotacji z budzetu panstwa na zadania wilasne i zlecone :

a) pracownik Urzgdu Gminy Twordg ds. ksiggowosci budzetowej na biezaco monituje wplywy
srodkéw z dotacji na wyodrgbnionym rachunku bankowym dla dotacji i niezwlocznie udziela
telefonicznej informacji danej jednostce organizacyjnej o wysokosci wplywu dotacji i
przedmiocie dotacji,

b) w przypadku, gdy $rodki dotacji nie sa ujete w budzecie, pracownik Urzgdu Gminy Twordg ds.
ksiggowosci budzetowej niezwlocznie przygotowuje wniosek o wprowadzenie do planu
dochodéw srodkow z tytutu danej dotacji natomiast kierownik jednostki organizacyjnej, ktory
odpowiada za realizacje zadania ze Srodkéw danej dotacji przygotowuje wniosek o zwiekszenie
planu wydatkéw — wnioski przedktadane sa do Skarbnika Gminy




- ¢} whnioski o zmiany w planie podlegaja zatwierdzeniu przez Skarbnika Gminy,

d) po akceptacji przez Skarbnika Gminy pracownik Urzedu Gminy Twordg ds. ksiegowosci
budzetowej przygotowuje projekt stosownego zarzadzenia w sprawie zmian w budzecie oraz w
planie finansowym wnioskujacej jednostki, :

¢) dotacje z budzetu pafstwa na zadania wlasne i zlecone sg przekazywane jednostce budzetowe]
na biezaco w oparciu o zapotrzebowanie na $rodki finansowe do wysokosci uchwalonego planu.

8. Jednostki budzetowe gminy Twordg do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego dokonujg zwrotu
niewykorzystanych srodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw budzetowych, w
tym niewykorzystanych §rodkéw pochodzacych ze wszystkich rodzajéw dotacii.

9. Zwroty niewykorzystanych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 8 nalezy przekazywaé osobnymi
przelewami oraz na rachunki bankowe z ktorych dana jednostka otrzymata srodki.

10. Jednostki budzetowe otrzymujgce srodki pochodzace z dotacji celowych z budzetu panstwa,
sporzgdzajg informacjg opisowa o sposobie i stopniu wykorzystania dotacji, uwzgledniajge przy
tym widad wiasny gminy do realizacji tych zadafi (z podzialem na zadania whasne i zlecone) w
terminach :

a) do 10 lipca za okres 1 poirocza

b) do 10 stycznia za okres roku

- jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Zastgpey Skarbnika Gminy, Zastepcy Wojta,
Dyrektorowi ZOPO, Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Tworogu, Dyrektorowi Gminnego Przedszkola
w Tworogu, Dyrektorowi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wojsce, Dyrektorowi Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Boruszowicach oraz Dyrektorowi Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Tworogu.

‘§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.




Zalgeznik ar 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Twordg Nr 197/2024
z dnia 8 lipca 2024 r.

{picczgé jednostkiy
Referat Finansdw
Urzgdu Gminy Tworég
Zapotrzebowanie na §rodki finansowe
W oparciu o zatwierdzony plan finansowy wydatkéw narok ............ .
zwracam  si¢  z prosha o uwruchomiemie Srodkéw  finansowych W Wysoko$ol  ceeiieeeiiiiieee, zi
(BIOWDIBL. L e e )
nadzief .........ooccoiveieenl
dla jednosthd BudZEtowed ... ...co.iiiiiiiiii i e
Planowane wydatki wg rodzaju wydatkow;
L.p. Rodzaj wydatkéw *1 : Dzial i rozdzial klasyfikacji Wartos¢ brutto
budzetowej *2 whnioskowanych srodkow
L.
Numer rachunku bankowego do przekazania érodkéw
Twordg, dil. voeevvionennannee.
e e

*1 np. wydatki biezace na zadania wiasne

np. wydatki biezgce na zadania zlecone

np. wydatki majatkowe na zadania wiasne

np. wydatki majgtkowe na zadania zlecone

np. wydatki biezgce w ramach srodkow UE Projektpn. ... .....7
np. wydatki majgtkowe w ramach sredkéw UE Projekt pai. o,...... ...
np. wydatki biezace w ramach drodkéw ... ... ..., zadenie p.n. ,,... ... ...
np. wydatki majgtkowe w ramach drodkdw ... ... .., zadanie pn. .,...... ...

»
»

=

*2 dotyczy tylko Srodkédw z dotacji [ innych z zewnetrznych #rodet




Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Twordg Nr 197/2024

z dnia 8 lipca 2024 1.

Dotacjs otrzymana na zadanie:

Klasyfikacla - wydatk| wjednostce Kwota dotaji
Otrymana z butiew Wydatkowana w Zuricana do Data Zwrbeona wroku W:::;::“V;ﬂ:a:::kl
Dzfat Rozdzial Paragraf Rodzaj dotacjl ymar b budzetu gminy w " nastgpnym dn Drata awroty ;
Eminy w danym roku danym roku 2wretu . realizacjl zadanfa
danyrm roku budietu gminy .
finansowanego z dotacjl
1 Z 3 4 5 6 7 8 El 10 11

Twardg, dn. ...

(podpls gidwnego kslegowego) {wodpis klerownka jednostki)




