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ZARZADZENIE NR 1386/229/2017
Wéjta Gminy Twordg

z dnia 21 sierpnia 2017 roku

W sprawie wyznaczenia pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Gminy Tworog ‘

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r, 0 samorzadzie gminnym (tj. D.U. z 2016r., poz.
446 z pozn.zm.) i art. 14 ust. 2§ 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji nigjawnych

(Dz.U. z 20186, poz. 1167 z pbzn.zm.)
§1.

1. Wyznaczam pelnomocnika do spraw ochrony informacii niejawnych w Urzedzie Gminy Twordg
w osobie Pana Bogdana Tomaszowskiego.

2. Uchylam petnomacnictwo do spraw ochrony informacii nigjawnych Panu Teodorowi
Dramskiemu.

§2.

Do zadan petnomocnika do spraw ochrony informacji nigjawnych w Urzedzie Gminy Tworog nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji nigjawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w kidrych sa przetwarzane informacje
niejawne,

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegblnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencii,
materialéw i obiegu dokumentdw,

5} opracowywanie i aklualizowanie, wymagajacego akceptacii kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolef w zakresie ochrony informacii niejawnych,

7) prowadzenie zwykiych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséh zatrudnionych lub petnigeych stuzbe w jednostce
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, kiére posiadajg uprawnienia do dostepu
do informaciji niejawnych, oraz 0sob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto, obejmujacego wytacznie:

a} imie i nazwisko,
b) numer PESEL
imie ojca
date i miejsce urodzenia,
adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
okrestenie dokumentu koriczacego procedure, date jego wydania oraz numer,

o soS




9} przekazanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencii, o ktorych mowa w ustawie o ochronie
informagcji niejawnych, danych, o ktérych mowa w tej ustawie, osdb uprawnionych do dostepu
do informacji niejawnych, a takze osob, ktdrym odméwiono wydania po$wiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu po$wiadczenia bezpieczenstwa,
na podstawie wykazu, o ktérym mowa w pkt. 8 niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Twordg.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w 2ycie z dniem podijecia.
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