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Zamawiajacy:

Gmina Tworodg
reprezentowana przez Woéjta Gminy
Twordg

ul. Zamkowa 15, 42-690 Twordg

ZAPYTANIE OFERTOWE
DO ZAMOWIENIA O WARTOSCI
NIE PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO

na

sKompleksowe ubezpieczenia majatkowe
I odpowiedzialnos¢ cywilna wraz z
ubezpieczeniami komunikacyjnymi
oraz ubezpieczenie cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej”
dla Gminy Twordg na rok 2015/2016

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z zarzadzeniem
wewnetrznym 1654/609/2014 Wojta Gminy Twordg
Zz dnia 13.09.2014 r.

Styczen 2015

Zapytanie ofertowe do zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro na “Kompleksowe ubezpieczenia
majatkowe wraz z odpowiedzialnoscia cywilng, ubezpieczenia komunikacyjne i ubezpieczenie cztonkéw
ochotniczej strazy pozarnej” dla Gminy Tworég na rok 2015/2016




I. DANE ZAMAWIAJACEGO ORAZ JEDNOSTEK SAMORZADOWYCH

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina TWOROG
Adres Zamawiajacego: ul. Zamkowa 16
42-690 Tworég
NIP: 6452505977
REGON: 276258374

Niniejsze zapytanie dotyczy wykonania nastepujacego zamédwienia skiadajgcego sie z trzech czesci:

Czesé nrl - Ubezpieczenia majatkowe wraz z odpowiedzialnoscia cywilng
Czes¢ nrll - Ubezpieczenie Komunikacyjne
Czes$¢ nrill__— Ubezpieczenie cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej

Zamawiajacym jest Gmina Twordg reprezentowana przez Woéjta Gminy Tworég
ul. Zamkowa 16, 42-690 Tworoég.

NAZWA GMINNYCH SAMORZADOWYCH JESDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH:

¢ Urzad Gminy Twordg, 42-690 Twordg, ul. Zamkowa 186,

¢ Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Tworogu, 42-690 Twordg, ul. Zamkowa 16,
o Zakiad Obstugi Placowek Oswiatowych, 42-690 Twordg, ul. Zamkowa 186,

¢  Gminny Osrodek Kultury, 42-690 Twordg, ul. Zamkowa 1,

¢  Gminne Przedszkole, 42-690 Twordg, ul. Slowackiego 16,

o Zespbt Szkolno-Przedszkolny w Wojsce ul. Szkolna 12, 42-690 Twordg,

o Zespbt Szkolno-Przedszkolny w Boruszowicach ul. Szkoina 2, 42-690 Twordg,

¢  Gimnazjum w Brynku, 42-690 Twordg, ul. Brynek Park nr 8,

e  Szkola Podstawowa w Tworogu, 42-690 Twordg, ul. Szkolna 15

II. PELNOMOCNICTWO ZAMAWIAJACEGO

W czynnosciach polegajacych na doprowadzaniu do zawarcia uméw ubezpieczenia czynnosciach
przygotowawczych do zawarcia umow ubezpieczenia, zarzadzaniu i obstudze uméw ubezpieczenia
Zamawiajgcego na podstawie posiadanego petnomocnictwa posredniczy

Kancelaria Brokerska ASPERGO sp. z 0.0. z siedzibg ul. Przemystowa 13/73, 30-071 Krakoéw.

Koszt wynagrodzenia Kancelarii Brokerskiej ASPERGO sp. z 0.0. z siedzibg ul. Przemystowa 13/73,
30-071 Krakdéw w okresie realizacji calego Zamoéwienia ponosi Wykonawca wediug stawek zwyczajowo
przyjetych dla firm brokerskich.

Pelnomocnictwo zataczone do zapytania ofertowego.
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Ill. INFORMACJE OGOLNE

° Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

o Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Zamawiajgcy
nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w pdstepowaniu.

° Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje na stronie
internetowej

° Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia wykonania zaméwienia podwykonawcom za wyjgtkiem

czynno$ci zwigzanych z likwidacjg szkdd. Wykonawca zlecajge firmie zewnetrznej likwidacje
szkody zobowiazany bedzie do pisemnego poinformowania o tym fakcie Brokera.

. Cena musi byé podana w ziotych polskich i zaokraglona do peinych ziotych. Cena musi zawieraé
optaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczen, cena musi byé podana réwniez w postaci
wspodtczynnika, w oparciu, o ktory zostanie ustalona faktyczna cena zamowienia

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Analiza ofert dokonana zostanie przez petnomocnika w oparciu o:
Formularz oferty
Przy wyborze oferty zastosowane bedg nastepujgce kryteria — Cena

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce, ktory zaoferuje najnizszg cene i zakres spetniajgcy wymogi zawarte
w Zalgczniku nr 1

V. TERMIN WYKONANIA ZADANIA

Wymagany termin wykonania zaméwienia 1 rok (12 miesiecy)

Dla ubezpieczen majatkowych w okresie 06.02.2015r. — 05.02.2016 r.
Dla ubezpieczen komunikacyjnych w przedziaie czasowym 06.02.2015r. — 05.02.2016 r.
Dla ubezpieczeri czionkdw ochotniczej strazy pozarnej w okresie 06.02.2015r. — 05.02.2016 r.

VI. PROGRAM UBEZPIECZENIA

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia na poszczegdlne czesci:

= Program ubezpieczenia do czesci Nr | - okreslony zostat w Zalaczniku nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego,
= Program ubezpieczenia do czesci Nr Il -~ okre§lony zostat w Zalaczniku nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego,
= Program ubezpieczenia do czesci Nr Il — okreslony zostat w Zataczniku Nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego,

Zapytanie ofertowe do zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro na “Kompleksowe ubezpieczenia 3
majatkowe wraz z odpowiedzialnoscia cywilna, ubezpieczenia komunikacyjne i ubezpieczenie cztonkéw ochotniczej
strazy pozarnej” dla Gminy Twordg na rok 2015/2016




Numer sprawy Zamawiajgcego: Grp.GT.0271.1.2015

VIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni, liczac od daty skiadania ofert.

VIll. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunki uczestnictwa okreslone sg w w procedurze zarzadzenia nr 1654/609/2014 Woéjta Gminy Twor6g
z dnia 13 maja 2014 r. oraz w niniejszego zapytania ofertowego.

O udzielenie zaméwienia moga ubieqaé sie Wykonawcy, ktérzy:

a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli ustawy nakiadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) Whykonawca zalgczy Pelnomocnictwo do przedstawienia oferty.

Oferta musi odpowiadaé wymaganiom okreslonym w zapytaniu i musi zawierag¢:

¢) Formularz oferty

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw bedzie dokonywana w oparciu o dokumenty, oswiadczenia i inne

materiaty dolgczone do oferty.

UWAGA - Oferty muszg spetni¢ warunki formalne: wiasciwy sposéb reprezentacji, parafowanie
lub podpisanie oferty wszedzie tam, gdzie wymaga tego zapytanie ofertowe.
Wymagane dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej
“za zgodno$¢ z oryginalem” przez uprawniong osobe Wykonawcy.
Petnomocnik Zamawiajgcego zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnego poswiadczenia kopii
dokumentu wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentow jest nieczytelna lub budzi watpliwo$é
€0 do jej prawdziwosci.
W  przypadku Towarzystw Ubezpieczen Wzajemnych, statut towarzystwa musi okresiac,
iz Ubezpieczajgcy/Ubezpieczony nie bedzie zobowigzany do udziatu w pokryciu strat towarzystwa przez
wnoszenie dodatkowej skiadki ubezpieczeniowej jak rowniez innych zobowigzan poza zobowigzaniami
wynikajacymi z umowy ubezpieczenia.
Sporzgdzone formularze musza by¢ zgodne z zalgcznikami dotgczonymi do zapytania ofertowego.
Oferta sporzadzona niezgodnie z zalgcznikami (np.: brak pozycji, niezgodnosci zakresu ochrony
ubezpieczeniowej itp.) zostanie odrzucona, jako oferta, ktérej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego.
o \Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
o Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia dokumentéw stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien doktadnie
okreséli¢ w ofercie — sporzgdzi¢ wykaz tych dokumentéw i tak przygotowaé oferte, by uniemozliwic
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wglad do tych dokumentéw pozostatym uczestnikom postepowania.

o Zaleca sig aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane, dotyczy to rowniez wszystkich
zatgcznikow.

e Wszystkie strony oferty, oraz o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobe (0soby) uprawnione
do reprezentowania firmy.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ w sprawach procedury zapytania ofertowego:

Zamawiajacy:

Sekretarz Gminy — Teodor Dramski tel. 32 285 74 93 wew. 46, e-mail: sekretarz@tworog.pl

Skarbnik Gminy — Renata Krain tel. 32 285 74 93 wew. 51, e-mail: skarbnik@ug.tworog.pl

Petnomocnik Zamawiajgcego (broker ubezpieczeniowy)

Tomasz Szajbe tel. 533 404 101, e-mail: tszajbe@aspergo.pl

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia od Wykonawcy wniesienia wadium

X. TERMINY REALIZACJI UMOW UBEZPIECZENIOWYCH | ICH SPOSOB
PRZEKAZYWANIA

1. Ustala sig, ze do dnia 05.02.2015 r.. Wykonawca wystawi stosowne dokumenty ubezpieczeniowe
potwierdzajgce zawarcie umowy ubezpieczenia na warunkach zgodnych z ofertg i uaktualnionymi
sumami ubezpieczenia przekazanymi do Wykonawcy przez Kancelaria Brokerska ASPERGO Sp. z

0.0. z siedzibg w Krakowie (Petnomocnika Zamawiajgcego).

2. Ubezpieczyciel wystawi jeden zbiorczy dokument ubezpieczeniowy potwierdzajacy zawarcie umowy
ubezpieczenia, obejmujgcy wszystkie rodzaje ubezpieczen wystepujgce w przedmiocie ubezpieczenia
Na kazdg Jednostkg Organizacyjng Gminy, Zamawiajacy wymaga wystawienia oddzielnego
dokumentu potwierdzajacego zawarcie ubezpieczenia, potwierdzajgcy objecie ochrong w ramach
dokumentu zbiorczego zawierajacy kwote sktadki wraz z terminami jej ptatnoéci, przypadajacg na dang
Jednostke w danym okresie ubezpieczenia. Na podstawie tego dokumentu Jednostki bedg dokonywaé

ptatnosci skiadki.

3. Podziat skfadki na poszczegdlne Jednostki zostanie podany przez Petnomocnika po rozstrzygnieciu

postepowania i wytonieniu wykonawcy

4. W przypadku doubezpieczeri i nowych ubezpieczen oraz zbycia mienia, w poszczeg6inych grupach
ubezpieczen Wykonawca réwniez wystawi stosowny dokument ubezpieczeniowy potwierdzajacy
zawarcie umowy ubezpieczenia, termin obowigzywania kazdorazowo do uzgodnienia z Kancelarig
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Brokerskg ASPERGO Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie.

Xl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Twor6g do dnia 03 lutego 2015 r. Godz. 11.00.
a) pisemnie na adres: Urzad Gminy Tworég, ul. Zamkowa 16, 42-690 Twordg w opieczetowane;j
kopercie, ktéra powinna by¢ opisana jak nizej:
“Oferta na Kompleksowe ubezpieczenia majatkowe wraz z odpowiedzialno$cia cywilna,
ubezpieczenia komunikacyjne oraz ubezpieczenie czlonkéw ochotniczej strazy
pozarnej” dla Gminy Twordg na rok 2015/2016

XIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO POSTEPOWANIA:

Program ubezpieczenia

Formularz oferty

Informacje o zamawiajgcym

Wykaz taboru

Petnomocnictwo udzielone dla Kancelarii Brokerskiej ASPERGO Sp.z 0.0. z siedzibg w Krakowie

o r 0D~

Pty
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