- WoIr
GMINY TWORAG
woj. §lgskie
Zarzadzenie Nr 62/950/2014
Wijta Gminy Twordg
z dnia 23 grudnia 2014 r.

w sprawie : szczegélowych zasad rachunkowosci Srodkéw pomocowych na
dofinansowanie projektu pn: ,,Przewodnik po zabytkach Gminy Tworég”

Na art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ai ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci ( tekst jednolity Dz..U. z 2013 roku, poz. 330 z pdZniejszymi zmianami) oraz
§ 1 pkt. 213, § 3 rozporzadzenia Ministra Finansé6w dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.Nr 128, poz. 861 ) w powigzaniu z § 9 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw , oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (
Dz. U.Nr 208, poz. 1375) oraz art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.z 2013 roku, poz. 885 z pdzniejszymi
zmianami)

Zarzadzam::
§ 1.
Wprowadza si¢ szczegbélowa dokumentacj¢ opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci,

instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw, procedury kontroli finansowej
$rodkéw otrzymanych na dofinansowanie projektu pn. ,Przewodnik po zabytkach Gminy

Tworoég”
§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia..




Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 62/950/2014
Wojta Gminy Twordg

z dnia 23 grudnia 2014 r.

Nazwa projektu : ,,Przewodnik po zabytkach Gminy Tworég”

Umowa nr 01545-6930-UM1240353/14

Dziatanie 413 — ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” — PROW na lata 2007-2013

Zadanie gminy - Przewodnik po zabytkach Gminy Tworég

Cel projektu - Zwigkszenie dostepnosei do informacji o gminie, jej walorach
historycznych oraz poszerzenie wiedzy na temat lokalnego dziedzictwa
kulturowego i historycznego Gminy Tworodg oraz jej okolic

Okres realizacji projektu do 30.11.2014r.

Zadanie realizowane przez Gming przy pomocy Urzedu Gminy.

Srodki na finansowanie projektu wplywac beda za posrednictwem wyodrebnionego rachunku
bankowego - zalozonego w Banku Spétdzielczym w Tworogu Nr 03 8466 0002 0000 2088
2000 0042. Zwrot niewykorzystanych srodkéw odbywac si¢ bedzie analogiczng droga
powrotng. Podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowany, platno$¢ nastapi z rachunku
wyodrebnionego w celu rozliczenia calego projektu,

I Zasady ( Polityka) Rachunkewosci

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie z uwzglednieniem zasad wynikajacych z umowy w
sprawie realizacji 1 finansowania projektu.

2. Pracownicy stuzb finansowo-ksiggowych zobowigzani sa dokonywac pelnych, biezacych i
uzgodnionych ksiggowan operacji gospodarczych w celu zapewnienia rzetelnego
przedstawienia przeplywow finansowych zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim, w siedzibie Urz¢du Gminy Twordg. za
pomocg programu FK firmy ,, YUMA” z Wroclawia, poprzez wyodrebnienie ewidencji
ksiegowej wprowadzajac wyodrebniony kod ksiegowy dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem przy jednoczesnym zastosowaniu wyodrgbnionego rejestru
dokumentéw ksiggowych.

Zapisow w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie Zrodtowych dowodow
ksiegowych:

- zewnetrznych - wyciagi bankowe, faktury, wnioski o platnosé

- wewngtrznych - dowody PK ; listy ptac

4, Dla realizacji projektu ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i
sald, na ktore skladajg si¢:

- dziennik szczegdlowy(czgsciowy)

- ksiega gtéwna (konta syntetyczne obstugujace projekt ),




- ksiggi pomocnicze (ewidencja szczegbélowa),
- zestawienie obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz ksiggi pomocniczej.

5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest okres
wynikajacy z przepiséw o sprawozdawczodci a takze okresy, o ktérych mowa w umowie w
sprawie realizacji 1 finansowania projektu.

6. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, podpisana umowsa i harmonogramem projektu, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych, oryginalnych dokumentéw finansowo-
ksiggowych.

7. Kwota dofinansowania w formie dotacji celowej przekazana zostanie jednorazowo w
formie platnosci.

8. W celu otrzymania dofinansowania Gmina jest zobowigzana do przedlozenia

kompletnego i prawidiowo wypeionego w Generatorze wnioskow udostepnionym przez
Samorzad Wojewoddztwa na jego stronie internetowe;.

9. Do wniosku o ptatno$¢ ostateczna, zatgcza si¢ sprawozdanie z realizacji projektu, na

formularzu udostepnionym przez Samorzad Wojewddztwa .

II Zasady ewidencji ksiggowej

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidenciji ksiggowej dla
projektu
1. Klasyfikacja budzetowa

Dzial 750 - Administracja publiczna

Rozdz. 75075 - Promocja jednostek samorzadu terytorialnego.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szezegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchoddw oraz srodkow
pochodzacych za Zrédet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz.207)) czwarta cyfra dodana do
paragrafu rodzajowego wskazuje zrédio sfinansowania wydatku.

W zwiazku z powyzszym do ewidencji realizacji projektu stosuje si¢ odpowiednio:
- cyfre ,,0” do wydatkéw nickwalifikowanych finansowanych srodkami wlasnymi (VAT)

- cyfre ,,7” do wydatkow kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich - (80% kosztow
kwalifikowanych)

- cyfre ,,9” do wydatkow kwalifikowanych finansowanych ze srodkoéw krajowych — wlasne
gminy (20% kosztéw kwalifikowanych)

2..0rgan Gminy Twordg

W ksi¢dze Organu zapisy ksiggowe dokonywane bgda na podstawie:

a) oryginatu wyciagu bankowego dokumentujacego wplyw dotacji oraz przekazanie
srodkéw na wyodrebniony rachunek jednostki realizujacej zadanie rowniez ze
srodkow wiasnych zasilajacych wyodrgbniony rachunek

b) sprawozdan RB — 278 o zrealizowanych dochodach projektu,

¢) sprawozdan RB — 288 o zrealizowanych wydatkach projektu,

d) polecen ksiggowania dla operacji zwiazanych z ewidencjg planu finansowego projektu,

e) polecen ksiggowania dla operacji zwigzanych z okresowym przeksiggowaniem



992 - Planowane wydatki budzetu

992-1-26-750-75-4177-07-00-2
992-1-26-750-75-4179-07-00-2

992-1-26-750-75-4307-07-00-2
992-1-26-750-75-4309-07-00-2
992-1-26-750-75-4300-07-00-2

Opis ksiggowania w organie

Ewidencja bilansowa
Przykitadowe ujecie operacji zwigzanych z realizacjy projektu,
1. zasilenie Srodkéw na wyodrebniony rachunek

z konta podstawowego (Dot. §rodkéw pomocy 240/133
2. Wplyw $rodkdw z konta podstawowego (zasilenie)

na wyodrgbniony rachunek bankowy 1337240
3. Przekazanie zasilenia z wyodrgbnionego konta

na wydatki projektu 223/133
4. Wplyw dotacji { $rodkéw europejskich) 133/901
5. Zwrot zasilenia ( z otrzymanej dotacji) z wyodrebnionego

rachunku bankowego na konto podstawowe 240/133
6. Wplyw zwrotu srodkéw (zasilenia) na konto

podstawowe 133/240
6. Sprawozdanie okresowe RB 28S o zrealizowanych wydatkach 902/223
7. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodéw 901/961
8. Przeksiegowanie roczne zrealizowanych wydatkéw 961/902

Ewidencja pozabilansowa

1. Planowane dochody projektu /991

2. Planowane wydatki projektu 992/

W przypadku potrzeby zastosowania niewymienionych powyzej kont nalezy je tworzy¢ w
analogiczny sposéb korzystajac z opisu w podstawowym planie kont.

Rozwinigcie analityczne jak podano w opisie kont bilansowych.

3. Jednostka budzetowa — Urzad Gminy Tworég

W ksigdze jednostki zapisy ksiggowe dokonywane bedg na podstawie:

a) oryginalu wyciggu bankowego dokumentujacego wplyw dotacji Iub wplyw srodkéw
na wyodrgbniony rachunek jednostki ze srodkow wiasnych zasilajacych
wyodrebniony rachunek,

b} oryginata faktur, rachunkéw lub réwnowaznych dowodow ksiggowych

c) sprawozdan RB — 288 o zrealizowanych wydatkach,

d) sprawozdan RB — 278 o zrealizowanych dochodach ( w przypadku pojawienia sie np.

kar umownych)

e) polecen ksiggowania dla operacji zwiazanych z ewidencjg planu finansowego projektu,

f) polecen ksiggowania dla operacji zwigzanych z okresowym przeksiggowaniem
dochodow i wydatkéw projektu

g) umoéw w celu zaewidencjonowania zaangazowania srodkow




h) polecenie przelewu ( zaplata zobowiazan)
i) polecen ksiggowania dla operacji zwiazanych z rocznymi przeksiggowaniami
wykorzystania dotacji, rozliczenia funduszu

Konta bilansowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
130-2-26-750-75-4177-00-00-6  wydatki kwalifikowane pokryte §rodkami z UE

130-2-26-750-75-4179-00-00-0 wydatki kwalifikowane pokryte wlasnymi $rodkami
(wklad wlasny)

130-2-26-750-75-4300-00-00-0 wydatki niekwalifikowane pokryte wiasnymi
$rodkami (VAT)

130-2-26-750-75-4307-00-00-6 wydatki kwalifikowane pokryte srodkami z UE

130-2-26-750-75-4309-00-00-0 wydatki kwalifikowane pokryte wlasnymi $rodkami
(wkiad wilasny)

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201-2-26-130-00-06000- 5 i 6 czlon oznaczony zostanie po podpisaniu umowy z wykonawca
zgodnie z zasadami ogdlnego planu kont

223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych
223-2-26-007 - rozliczenie wydatkéw na rachunku wyodrgbnionym

225 - Rozrachunki z budzetami
225-2-26-130-01-0001 - podatek dochodowy rozliczany z Urzgdem Skarbowym
Tarnowskie Gory

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-2-26-130-01 - rozliczenia wynagrodzen z tytutu wynagrodzen osobowych

402 - Ustagi obce

402-2-26-750-75-4300-00-00-0 - koszty nickwalifikowane pokryte wlasnymi- srodkami
krajowymi

402-2-26-750-75-4307-00-00-6 - koszty kwalifikowane pokryte srodkami z UE

402-2-26-750-75-4309-00-00-0 - koszty kwalifikowane pokryte wiasnymi- srodkami
krajowymi

404 - Wynagrodzenia
404-2-26-750-75-4177-00-00-6 - koszty kwalifikowane pokryte $rodkami z UE
404-2-26-750-75-4179-00-00-0 - koszty kwalifikowane pokryte wlasnymi- $rodkami

krajowymi

800 - Fundusz jednostki
800-2-26-001- - fundusz zasadniczy przy wyodrebnionym rachunku

860 - Wynik Finansowy
860-2-26-

Konta poezabilansowe

975 - Wydatki strukturalne




Wrydatki krajowe ponoszone na realizacj¢ projektu nie zaliczajg si¢ do wydatkéow
strukturalnych poniewaz fundusze rolne od 2007 roku zostaty wytaczone przez UE z
funduszy strukturalnych

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
980-2-26-750-75-4177
980-2-26-750-75-4179

980-2-26-750-75-4300
980-2-26-750-75-4307
980-2-26-750-75-4309

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

998-2-26-750-75- 4177-00-00-6 wydatki kwalifikowane pokryte srodkami z UE
998-2-26-750-75- 4179-00-00-0 wydatki kwalifikowane pokryte wlasnymi $rodkami
' krajowymi

998-2-26-750-75- 4300-00-00-0- wydatki nickwalifikowane pokryte whasnymi $rodkami
krajowymi (VAT)

998-2-26-750-75- 4307-00-00-6 wydatki kwalifikowane pokryte srodkami z UE
998-2-26-750-75- 4309-00-00-0- wydatki kwalifikowane pokryte wlasnymi srodkami
krajowymi

W przypadku potrzeby zastosowania niewymienionych powyzej kont nalezy je tworzyé w
analogiczny sposob korzystajac z instrukeji z podstawowego zakladowego planu kont.

Opis ksiegowania w jednostce
Przykladowe ujgcie operacji zwigzanych z realizacja projektu.

Ewidencja bilansowa

1 Przyjecie faktury do realizacji 4017201

402/201
2. Zasilenie wyodrebnionego rachunku bankowego 130/223
3. Zaplata za fakture 201/130
4/ Lista wynagrodzen 404/231
5/ Potracenia z listy ptac podatek dochodowy 231/225
6. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 223/800
7. Przeksiggowanie roczne Kosztéw 860/401

Rozwinigeie analityczne jak podano w opisie kont bilansowych.
HI. Obieg i kontrola dokumentéw.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji, ktéra
dokumentujg, powinny by¢ kompletne i bez bledéw rachunkowych. Opréez ogélnych cech
charakteryzujacych dowdd ksiggowy na podstawie ustawy o rachunkowosci, dowdd ksiggowy
dotyczacy realizacji projektu ,,Przewodnik po zabytkach Gminy Twordg”




powinien zawiera¢ nazwe zadania, w ramach ktérego dokonywana jest operacja. Opis

dokumentu powinien zawiera¢ potwierdzenie poszezegdlnych etapow kontroli (

merytorycznej, formalno-rachunkowe;j). Dowody powinny by¢ zatwierdzone poprzez

podpisanie, wraz z uwidoczniong data, ponumerowane, powinny zawiera¢ dekretacje-

adnotacje o sposobie ujecia w ksiggach rachunkowych, wskazanie miesiaca ksi¢gowania,

wskazanie kont ksiggowych, na ktorych dokonano zapisu oraz nadanie numeru ewidencji

ksiggowej a takze podpis osoby dokonujacej wpisu do ewidencii.

Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem powinien zawieraé co najmniej:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- informacjg, ze projekt jest wspotfinansowany przez Unig Europejska w ramach ( podad
nazwe funduszu i programuy)

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu

- kwote kwalifikowang ,w przypadku gdy w projekcie wystepuje wklad wlasny, nalezy
wskazaé podzial kwot na Zrédla finansowania.

Na dokumencie wskazuje si¢ podstawe prawng oraz numer umowy zawartej w wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku braku wystarczajacej iloci miejsca na dokumencie finansowym zamieszcza sig
wszystkie niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru, oznaczajac jg jako zalgeznik

do dokumentu finansowego nr .......... , a na dokumencie gléwnym zapis o tresci: opis
niniejszego dokumentu zamieszczono na zatgczniku. Dokument i zalacznik nalezy trwale
spigé.

Obieg i terminy przekazywania dokumentow szczegdlowo okresdla zarzadzenie z dnia 20 maja
2011 roku nr 144/96/2011 w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

Wykaz podstawowych dokumentéw ksiegowych i ich obieg.

1. Polecenie przelewu

Stosuje si¢ w celu przekazania $rodkdéw na realizacje projektu na wyodrebniony rachunek
Gminy (zasilenie), zaptate zobowigzan ( faktury) oraz w celu dokonania zwrotu
niewykorzystanej dotacji. Polecenie przelewu wystawia upowazniony pracownik Urzedu
(Gminy na podstawie dokumentu uzasadniajacego przygotowanie polecenia przelewn .

Polecenie przelewu zatwierdzaja do realizacji dwie osoby w skladzie okreslonym w
bankowej karcie wzordw podpisdw 0s0b upowaznionych do skladania dyspozyciji
finansowych.

Przelewu dokonuje si¢ za pomoca bankowego systemu elektronicznego. Osobami
upowaznionymi do akceptowania, zatwierdzania, ztozenia indywidualnego podpisu
elektronicznego i przetransportowania droga elekfroniczng sa pracownicy wskazani w
bankowe] karcie wzoréw podpiséw obowigzujacych w Gminie Twordg.

2. Wycigg bankowy
Wyciag bankowy odzwierciedlajacy przeplywy pienig¢zne na rachunkach bankowych
Organu Finansowego Gminy i Urzedu Gminy Twordg sprawdza pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zakwalifikowania dowoddw do ujecia w
ksiggach rachunkowych jest Pant Martyna Lackstein podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowe], zastepca Skarbnika Gminy Pani Malgorzata Grzesiek lub w zastepstwie




upowazniony pracownik ksiggowosci budzetowej.

3. Sprawozdania RB 28S o wydatkach projektu.
Sprawozdania RB-28S o wydatkach poniesionych przez Urzad Gminy Twordg
w ramach projektu wstepnie sprawdza Skarbnik Gminy.
Sprawozdanie jest podstawg wystawienia przez inspektora Pana Marka Brola lub
Zastepee Skarbnika Gminy Pania Malgorzate Grzesiek polecenia ksiegowania rozliczenia
srodkow na realizacje projektu. Sprawozdania sporzadza sie miesiecznie zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.

4 Sprawozdania RB 27S o dochodach projektu.
Sprawozdania RB-278S o dochodach otrzymanych przez Gming Tworog
w ramach projektu wstgpnie sprawdza Skarbnik Gminy, Sprawozdania sporzadza si¢
miesigcznie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczoécl

budzetowe;.

5. Polecenie ksiggowania
Wystawia si¢ w celu zaksiggowania zrealizowanych wydatkow projektu i innych zdarzen
ktére nie mogg byé dokumentowane innym dowodem ksiggowym a takze w celu
ujecia w ewidencji Organu Finansowego Gminy Tworég planu dochoddow i1 wydatkéw
zwigzanych z realizacjg projektu. Pracownikiem upowaznionym do wystawiania PK jest
Pan Marek Broll- inspektor ds. ksiggowosci budzetowej. Pani Matgorzata Grzesiek —
Zastgpea Skarbnika Gminy lub w zastepstwie upowazniony pracownik ksi¢ggowosci
budzetowe;j.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw

Dokumenty zwigzane z ewidencjg projektu w ksiegach Organu Finansowego Gminy Twordg,
i jednostki Urzedu Gminy takie jak: polecenia przelewu, wyciagi bankowe, kopie
sprawozdania RB -28S o wydatkach, RB -27S o dochodach” PK, wydruki oraz pozostata
dokumentacja, ktora powstala w siedzibie Gminy Twordég w zwiazku 7 realizacja projektu
wPrzewodnik po zabytkach Gminy Tworég” przez Urzad Gminy Twordg sg
przechowywane w siedzibie Urzedu Gminy Twordg, ul. Zamkowa 16.

Oryginaly dowoddéw ksiggowych dotyczgcych projektu przechowywane sg w Referacie
Finansowym (budzetowym) w czasie realizacji projektu oraz dwa lata po zakonczeniu i
rozliczeniu projektu.

Wszystkie dokumenty finansowe dotfyczjce projektu przechowywane s3 w odrgbnym
segregatorze oznaczonym numerem projektu.

Po uplywie okresu , o ktérym mowa wyzej cato$¢ dokumentacji przekazuje si¢ do Archiwum
Urzedu Gminy Twordg znajdujacym si¢ w siedzibie budynku.

Dokumentacj¢ opisang na teczkach, oznaczonych logo UNII Europejskiej , nazwa, numerem
projektu oraz informacja ,7e dokumenty nalezy przechowywaé przez okres co najmniej 5
Iat od dnia dokonania przez Agencje platnosci ostatecznej, przekazuje si¢ za
potwierdzeniem pracownikowi Urz¢du Gminy prowadzacemu skladnice archiwum.




Za przekazanie dokumentacji do archiwum odpowiedzialny jest Pan Marck Broll — inspektor
ds. ksiggowosci budzetowej natomiast za przyjecie Pani Anna Jaksik podinspektor ds.
gospodarki gruntami i lesnictwa lub w zastepstwie upowazniony pracownik.

Ochrona zbioru ksiag rachunkowych projektu w formie elektronicznej polega na wykonaniu
kopii bezpieczenstwa na plytkach CD lub innym noéniku informatycznym na koniec
kazdego tygodnia pracy, stosowany jest odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych
pracownikéw ( imienny kod uzytkownikow)

Na koniec roku budzetowego nalezy wydrukowaé ksiegi rachunkowe oraz wykonac
archiwizacj¢ dokumentdw w postaci elekironicznej na plycie CD zapewniajac odtworzenie
ksiag w formie wydrukéw.,

Procedura Kontroli Finansowej projektu.

Dla zapewnienia prawidlowego uj¢cia w ewidencji Organu Finansowego Gminy Tworog
oraz w jednostce realizujgcej zadanie — Urzad Gminy Twordg projektu ,,Przewodnik po
zabytkach Gminy Tworég” konieczne jest wykonanie czynnosci kontrolnych przez nizej
wymienionych pracownikéw Urzedu Gminy w Tworogu

1. Martyna Lackstein pod inspektor ds. ksiggowosci budzetowej w zastepstwie
upowazniony pracownik ksiggowosci budzetowej

a) kontrola merytoryczna, formalno-rachunkowa wyciagéw bankowych,

b) kontrola dokumentéw zakwalifikowanych do ujg¢cia w ksiggach rachunkowych Organu

¢) kontrola formalno-rachunkowa przyjetych faktur, rachunkéw lub innych réwnowaznych
dowoddw ksiegowych

d) kontrola operacji bankowych wykonanych drogg elektroniczng

e} kontrola stanu rozliczenia §rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje projektu
na podstawie sprawozdania RB 28 S o wydatkach

f) kontrola stanu dokumentéw przekazanych do archiwum Urzedu Gminy w Tworogu.

2. Malgorzata Grzesiek Z-ca Skarbnika Gminy lub upowazniony pracownik ksiggowosci
budzetowej
a) kontrola dokumentéw zakwalifikowanych do ujecia w ksiggach rachunkowych jednostki
Urzedu Gminy
b) kontrola formalno-rachunkowa zlozonych wnioskéw o platnosé
¢) kontrola formalno-rachunkowa rozliczenia zadania i przekazania rozliczen \
Samorzadowi Wojewddztwa

3. Renata Krain — Skarbnik Gminy w zastepstwie Malgorzata Grzesiek — Zastepca
Skarbnika Gminy.

a) kontrola dokumentow stanowigcych podstawe wystawicnia polecenia przelewu,

b) kontrola pod wzgledem formalnym sprawozdan RB 28S o wydatkach na realizacje
projektu oraz sprawozdan RB-278 o dochodach projektu.

¢) kontrola przygotowanych polecen ksiegowania dotyczacych dochodéw i wydatkéw
projektu,

d) kontrola kompletnosci dokumentu przed zatwierdzeniem do przelania — zapfaty,

¢) kontrola wykonywana w ramach ogdlnego nadzoru finansowo-ksiggowego w zakresie
ewidencji operacji dotyczacych projektu w ksiggach Organu i jednostki Urzedu Gminy.




4. Irena Kocurek — Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich.w zastgpstwie upowazniony
pracownik referatu.
a) kontrola merytoryczna przyjetych faktur, protokotéw
b) kontrola ujgcia wydatkow strukturainych,
c) kontrola merytoryczna ztozonych wnioskéw o platnosé
d) kontrola merytoryczna rozliczenia zadania i przekazania rozliczen do Urzedu
Marszatkowskiego
e) kontrola zaangazowania srodkow,
f) kontrola stosowania procedur zamoéwien publicznych

Dokonanie kontroli jest dokumentowane przez zlozenie podpisu na dokumencie przez osobe
uprawniong do kontroli.

6. Kontrola nastgpna sprawowana przez Panig Bozen¢ Kadela inspektora ds. kontroli
wewnetrznej upowaznionego przez Waojta Gminy Twordg. oraz przez instytucje wskazane
W umowie 0 przyznaniu pomocy..






