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GMINY TWoRGE
woi. Slgskie ¢ Zarzadzenie Nr {fﬁfﬁ? 1.2013 s -
Wéjta Gminy Twordig
z dnia 2 wrzesnia 2013 r.

w sprawie dotacji z budzetu Gminy Tworég dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 wust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U z 2013 roku .poz. 594)art. 28 ust. 3 ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z
2012r. poz.406) oraz art. 44 ust. 1 pkt 21 3, wust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (( tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 885)

zarzadza sig, co.nastgpuje:

§ L
§ Ustala sig tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy
samorzgdowej instytucji kultury w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

L Przekazywanie oraz rozliczanie dotacji nastgpowac bedzie na podstawie uméw zawartych
pomiedzy Gming Twordg a samorzadowa instytucja kultury, w zaleznosei od rodzaju dotacji
oraz sposobu jej przekazania, stanowigcych odpowiednio zatacznik nr 2 i 3 oraz 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie¢ Zastepcy Wojta Gminy.

§4.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do dotacji przyznanych
instytucji kultury oraz zawartych w zwigzku z tym uméw od dnia 01.01.2014 roku.
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Tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budizetu Gminy Tworég dla
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amorzadowej instytucji kultury.

. Postepowanie w sprawie przyznawania dotacji

1.

3

Samorzadowa instytucja kultury prowadzi dziatalnos$¢ w oparciu o ustawe z dnia 25
pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z
2012r. poz.406).

. Zgodnie z postanowieniami art. 28 ust. 3 w/w ustawy Organizator przekazuje instytucji
kultury srodki finansowe w formie dotacji:
- podmiotowej na dofinansowanie dziatalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan
statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow,
- celowej na finansowanie lub dofinansowanic kosztow realizacji inwestycji,
- celowej na realizacj¢ wskazanych zadan i programow.

. Instytucja kultury ubiegajgca si¢ o przyznanie dotacji zobowigzana jest do przedlozenia
Wéjtowi Gminy Twordg w okreslonym terminie nastepujacych dokumentow:

1/ programu dziatalnosci instytucji na dany rok budzetowy uwzgledniajacy zadania
statutowe zaplanowane do realizacji w danym roku budzetowym wraz z okresleniem
celu 1 miernika realizacji zadan,

2/ projektu planu finansowego z wyszczegdlnieniem:

- spodziewanych przychodéw wiasnych z podzialem na #rédta ich uzyskiwania,

- planowanych kosztoéw dziatalnosci biezace;,

- planu remontéw oraz kosztéw z nimi zwigzanych,

- planu zadan i zakupdw inwestycyjnych oraz kosziéw z nimi zwigzanych,

- kwoty dotacji podmiotowej i celowej o jaka ubiega sie instytucja,

- wykaz planowanych zadan z wyszczegdlnieniem kosztow i przychodow w ukladzie
zadaniowym z podziatem na zrédia finansowania.

- przewidywany stan naleznosci, zobowigzan oraz $rodkow pienigznych na koniec roku
poprzedzajacego planowany rok budzetowy.

. Wysokos¢ dotacji roczne) na dziatalnos¢ instytucji ustalona zostaje w oparciu o zlozone
projekty planéw po uwzglednieniu mozliwosci finansowych Gminy Tworég. Wéjt Gminy
zastrzega sobie prawo okreslenia §rodkéw na wynagrodzenia z tytutu uméw o prace.

. Wysokos¢ planowanej dotacji ustala Rada Gminy Twordg w uchwale budzetowej na dany
rok.

. Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy instytucji ustalony
przez dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora przedstawiony w podziale
na planowane przez instytucje zadania.

Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowigzujacej ustawy
o finansach publicznych oraz zgodnie z obowigzujacymi Zarzadzeniami Wojta Gminy
Tworog.

. Korekty w planach finansowych dotyczacych dotacji podmiotowej moze dokonaé dyrektor

instytucji kultury, jesli nie zmienia to wielkosci dotacji z budzetu Gminy, przyjetych w

, Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr.#2d7/.€44..../12013

z dnia £.wrzesnia 2013r.
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planie wielkosci wynagrodzen osobowych oraz finansowych z dotacji remontow. - =~ -
Korekta planu polegajgca na zmianie wysokosci wynagrodzen osobowych moze nastapié
na uzasadniony wniosek dyrektora instytucji kultury tylko za zgoda Wéjta Gminy.

8. Korekte planu finansowego dotyczaca dotacji podmiotowe] nalezy przekaza¢ do Zastepey
Wajta Gminy w terminie 14 dni po jej dokonaniu. Korektg sporzadzong na dzien 31
grudnia nalezy ziozy¢ do 31 stycznia nastepnego roku.

9. Korekta planu remontéw finansowanych z dotacji moze nastgpi¢ na uzasadniony wniosek
dyrektora instytucji kultury tylko za zgoda Wéjta Gminy.

10.Decyzje w sprawie zadan i zakupoéw inwestycyjnych oraz remontéw finansowanych z
wiasnych srodkéw instytucji podejmuje dyrektor instytucji, o czym powiadamia Zastepce
Wéjta Gminy poprzez sporzadzenie korekty planu.

11.Korekte planu finansowego nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach i przekazaé do
Zastepcy Wojta Gminy w terminie 14 dni po jej dokonaniu. Korekte sporzadzona na dzien
31 grudnia nalezy ztozy¢ do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

12.Wszelkie zmiany w zakresie przychoddw i kosztéw wymagaja dokonania zmian w
rocznym planie finansowym przy czym ujgte w rocznych planach finansowych przychody
stanowia prognozy ich wielkosci a koszty moga ulec zwickszeniu, jezeli:

- zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych,
- zwigkszenie kosztdw nie spowoduje zwickszenia dotacji z budzetu lub ZWIQkSZCl’lIa
planowanego stanu zobowigzan.

13.Instytucja kultury moze otrzyma¢ dodatkowe érodki finansowe z budzetu Gminy Twordg
w trakcie roku budzetowego w przypadku:

- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania,

- zaistnienia okolicznosci wymagajacych zwiekszenia planowanej dotacji na dany rok.
W takiej sytuacji instytucja kultury zobowiazana jest ztozy¢ u Zastepcy Wéjta wniosek o
dodatkowe $rodki.

14.Instytucja kultury w przypadku rezygnacji lub przesuniecia zaplanowanych zadan
metrytorycznych na dany rok jest zobowiazana do sporzadzenia w trzech egzemplarzach
korekty planu merytorycznego w uktadzie zadaniowym oraz finansowego z
uwzglednieniem zmian dokonanych w kosztach rodzajowych do 14 dni.

15.0stateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej, w terminach okre§lonych przez Zastepce Wojta. Sprawozdanie nalezy
sporzadzi¢ w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach i przekazaé Zastgpey Wojta.

16.Instytucja kultury zobowigzana jest do:

- pelnej realizacji zadan statutowych, w ukladzic zadaniowym

- racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadowych, zgodnie
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (( tekst jednolity Dz. U, z
2013, poz. 885)

- stosowania wszystkich obowigzujgcych przepisow prawa, w tym ustawy Prawo
zamoOwient publiczaych,

- sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami oraz innych sprawozdan zgodnie z wymogami natozonymi przez
Organizatora.

H Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowych

1. Podstawa do przekazania dotacji podmiotowej samorzgdowej instytucji kultury jest
umowa, zawierana co roku pomigdzy Organizatorem a samorzadows instytucja kultury.
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2. Dotacja podm1otowa z wylaczeniem $rodkow finansowych na remonty pezekazywana -
bedzie miesigeznie, w transzach, na podstawie wniosku ztozonego przez instytucje.

3. Dotacja zostanie przekazana po zlozeniu i akceptacji wniosku u Zastepcy Wojta Gminy.
Whniosek o miesigczng transzg dotacji powinien przedstawiaé faktyczne potrzeby
finansowe i zawierajac nastepujace dane:

- stan srodkéw na poczatek miesigca,
- przewidywane wplywy wlasne w danym miesiacu,
- wnioskowana wysoko$¢ transzy ze $rodkow dotacji,

przewidywane w danym miesigcu wydatki
- przewidywane platnosci za prace remontowe w miesiacu.

W przypadku posiadania nadmiernej ilosci $rodkéw finansowych, wnioskowana kwota
kolejnej transzy dotacji moze ulec zmniejszeniu.

4. Srodki zaplanowane dla samorzadowej instytucji kultury na realizacje remontow,
przekazywane beda na wniosek instytucji kultury wraz z zatgczonymi uwierzytelnionymi
kserokopiami faktur, protokotami odbioru i zawartymi umowami lub zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy.

5. Ostateczne rozliczenie dotacji nastepuje z chwila zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Zastepce Wojta Gminy. Brak uwag do
sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

6. Sprawozdanie powinno obejmowag:

- dochody(przychody)wg Zrodet ich powstania,

- wydatki(koszty) poniesione na realizacje dziatalnosci statutowej,

- informacj¢ opisowsa przychodow i kosztow,

- remonty i wydatki majatkowe (inwestycje i zakupy inwestycyjne) wraz z zestawieniem
dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

- rozliczenie etatéw 1 funduszu plac z wyodrebnieniem elementow sktadowych,

- naleznosci i zobowigzania, w tym wymagalne ( sprawozdaniu pétrocznym i rocznym)

- sprawozdanie z dzialalnosci merytorycznej instytucji

- stan srodkow pienigznych na poczatek i koniec rokuw.

7. Dotacje podmiotowe w czgsct niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja

zwrotowi do 31 stycznia nastepnego roku.

1

HI. Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie
kosztow realizacji inwestyeji ( wydatki majatkowe)

1. Na podstawie zatwierdzonego planu finansowego dyrektor samorzadowe] instytucji
kultury zobowiazany jest do zlozenia u Zastepcy Wojta nastepujacych informacii:
- nazwe zadania,
- termin realizacji tj. data rozpoczecia i data zakofczenia zadania,
- kalkulacje kosztow z wyszezegolnieniem zrodel finansowania.

2. Powyzsze informacje nalezy przekazaé Zastepcy Wojta Gminy nie pézniej niz 30 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia zadania.

3. Podstawa do przekazania dotacji cclowej instytucji kultury jest stosowna umowa, zawarta
pomigdzy Organizatorem a samorzadows instytucja kultury.

4. Srodki finansowe z dotacji przekazywane sg na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wrnioskowana wysoko$¢ dotacji.

5. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Zastgpee Wéjta rozliczenia z poprzedniej transzy.

6. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana
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9.

jest do rozliczenia dotacji poprzez przedlozenie nastgpujacych dokumengdw: - =~ «
- sprawozdania z wykonania zadania '

- kosztorysu powykonawczego,

- zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii umoéw, faktur rachunkow dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacyi zadania,

- potwierdzenia przyjecia do ewidencji Srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycji,

. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy,

niewykorzystana cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.

W przypadku uzyskania przez instytucj¢ kultury na podstawie obowigzujacych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupdw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania
lub rozliczenia podatku.

Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.

1V. Przekazvwanie i rozliczanie dotacji celowych na realizacje wskazanych zadan i

programow.

Organizator moze zleci¢ samorzadowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe zadanie
lub program, nie wynikajacy z zatwierdzonych planéw ztozonych przez instytucje kultury.
Organizator winien okresli¢ rodzaj i nazwe zadania lub programu, termin realizacji oraz
wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na jego realizacie.

Instytucja kultury zobowigzana jest do sporzadzenia kalkulac)t kosztow zadania zleconego
w ramach przyznanych srodkow wraz z wyszczegolnieniem przewidywanych przychoddw
przy realizac]i zadania oraz przedlozenia go do Zastgpey Wojta Gminy.

Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowej instytucji kultury jest stosowna
umowa, zawarta pomi¢dzy Organizatorem a instytucjg kultury.

Srodki finansowe 7 dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek Instytucji zawierajacy
nazwe zadania, termin realizacji zadania oraz wnioskowang kwotg dotacji.

W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Zastepce Wéjta Gminy rozliczenia z poprzednie] transzy.

. W terminie 15 dni od dnia zakoaczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana

jest do rozliczenia dotacji poprzez przedlozenie nastgpujacych dokumentow:

- sprawozdania z wykonania zadania,

- kosztorysu powykonawczego z uwzglednieniem uzyskanych przychodow przy realizacji
zadania,

- zestawienie dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania,

- uwierzytelnionych kserokopii umoéw, faktur rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania $rodkow dotyczacych reahzacy zadania.

W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,

niewykorzystana czesé¢ dotacii podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu

wykorzystania dotacji.

W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujacych przepiséw

zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, dyrektor instytucji zobowiazany jest do

zwrotu rownowartosci podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na

rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania fub rozliczenia podatku.

10. Do rozliczenia i zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
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Zalaeznik nr 2

Do Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr. A28, 544../2013

z dnia z.wrzesma 2013r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacj¢ podmiotowa
zawarta w dniu............. w Tworogu
pomiedzy Gming T'worég, reprezentowang przez

1. Eugeniusza Gwozdz — Wéjta Gminy Tworog
zwang dalej Organizatorem

a
Gminnym Osredkiem Kultury
reprezentowanym przez:

| N — Dyrektor
P — Gléwna ksiggowa

zwanym dalej Instytucja Kultury

§1.
1. W oparciu o ztozony przez Instytucje Kultury plan, Organizator zgodnie z Uchwata Rady
Gminy Twordgnr ........c.coceenen., zdma......ooeeeiinn w sprawie uchwalenia
budzetu gminy narok ............... przyznaje dotacjie podmiotowa w kwocie

.................. zl na realizacj¢ zadan zgodnie z planem, w tym na remonty kwote
............... z} z przeznaczeniemna ........................
2. Srodki finansowe zosta}y zabezpieczone w uchwalonym budzeme gminy narok........ \
dziale....., rozdz....... i paragrafie............
3. Dotacja na dziatalnos$¢ biezgcg instytucji przekazywana bedzie w transzach
miesigcznych, na podstawie wnioskéw ztozonych przez Instytucje Kultury.
4. Dotacja na realizacj¢ zadania bedzie przekazywana na rachunek bankowy Instytucji
Kulury Nt
5. Wniosek o miesi¢ezng dotacjg powinien przedstawiaé faktyczne potrzeby ﬁnansowe i
zawiera¢ nast¢pujace dane:
- stan $rodkow na poczatek miesigca,
- przewidywane wplywy wiasne w danym miesigcu,
- wnioskowana wysoko$é transzy ze srodkdéw dotacji,
- przewidywane w danym miesigcu wydatki
- przewidywane platnosci za prace remontowe w miesiacu.
6. Srodki finansowe W WySOKOSCH «evvvvvvvnnnnnnn.. 7} zaplanowane na realizacje remontow
przekazywane beda na wniosek Instytucji wraz z zalagezonymi uwierzytelnionymi
kserokopiami faktur, protokotami odbioru i zawartymi umowami.
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§ 2.

Instytucia Kultury zobowigzana jest do:

- pelnej realizacji zadan statutowych, w uktadzie zadaniowym

- racjonalnego, celowego 1 oszezednego gospodarowania srodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladowych, zgodnie
7 ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (( tekst jednolity Dz. U. z
2013, poz. 885)

- stosowania wszystkich obowiazujacych przepisow prawa, w tym ustawy Prawo
zamoOwient publicznych,

- sporzadzania okresowych sprawozdan, w tym finansowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz innych sprawozdafi zgodnie z wymogami natozonymi przez
Organizatora

- stosowania obowigzujacych Zarzadzen Wojta Gminy.

§ 3.

1. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania ztozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Zastgpce Wojta Gminy. Brak uwag do
sprawozdania stanowi o jego akceptacji.

2. Dotacja podmiotowa w czesci niewykorzystanej do konica roku budzetowego podlega
zwrotowi w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

§ 4.

Dyrektor Instytucji Kultury, ktéremu udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosei z tytulu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 roku
Nr 14, poz. 114 z péz. zm.) oraz ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku o zmianie ustawy o
odpowiedzialnodci za naruszenia dyscypliny finanséw publicznych oraz niektérych innych
ustaw ( Dz. U. z2011 r. Nr 240, poz. 1429) naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest:

- wydatkowanie dotacji niezgodnic z przeznaczeniem okrelonym przez udzielajacego

dotacje, 7
- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§ 5.

Instytucja kultury zobowigzana jest do zamieszczania w materiatach informacyjnych i
promocyjnych logo Gminy Twordg.

§6

1. Wszelkie zmiany uzupelnienia i o$wiadczenia skladane w zwiazku z niniejsza umowa,
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.
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2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg obowigzuja przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 885)

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy
Strony beda staraty sig rozstrzygaé¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigeic whasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora
sadu powszechnego.

§7.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora,
a jeden dla Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:
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Zalacznik nr 3

Do Zarzadzenia Wgjta Gminy
Nr. S J 112013

z dnia & .wrzesnia 2013r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacj¢ celowa na realizacje wydatkéw majatkowych
Zzawarta w dniu............. w Tworogu
pomigdzy Gming Twordg, reprezentowana przez

1. Eugeniusza Gwozdz — Wojta Gminy Twordg
zwang dalej Organizatorem

a
Gminnym Of$rodkiem Kultary
reprezentowanym przez:

| PP — Dyrektor
2, — GIowna ksiggowa
zwanym dalej Imstytucja Kultury

§ 1.

1. W oparciu o zlozony przez Instytucje Kultury plan oraz wniosek dyrektora Instytucji
Kultury Organizator zgodnie z Uchwata Rady Gminy Twordg nr...................... Z dnia

...................... w sprawie uchwalenia budzetu gminy narok ............... przyznaje
dotacje celowa w wysokoS$ci .................. zl na realizacj¢ wydatkéw majgtkowych
z przeznaczeniem na zakupy inwestyCyine pn: .........ocoeveniinnn. w kwocie .......... zt
lub na zadanie inwestycyjne pn.................... wkwocie ............... 7t .

2. Srodki finansowe zostaty zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy narok ........ W
dziale....., rozdz....... 1 paragrafie............

3. Dotacja na realizacj¢ zadania okreslona w § 1 bedzie przekazywana bedzie w formie
przelewu na rachunek bankowy Instytucjii Kultury nr .........oo.ooovveviniininn.... na
pisemny wniosek Instytucji Kultury.

4. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
jest zaakceptowanie przez Zastepce Wojta Gminy rozliczenia z poprzedniej transzy.

5. Whniosek o przekazanie srodkow finansowych zawiera:

- nazwe zadania
- termin realizacji zadania
- wnioskowang kwote dotacji.

§2.

Instytucja zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okreS§lone w § 1 oddnia........... do dmia........

§ 3.
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1. Instytucja zobowiazuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okresloneJ w"§ I Wy}acczme na
zadanie okreslone w § 1 1 terminie okreslonym w § 2.

§4.

1. W terminie 15 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania instytucja kultury zobowigzana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przediozenie nastepujacych dokumentéw:
- sprawozdania z wykonania zadania
- kosztorysu powykonawczego,
- zestawienie dokumentdéw potwierdzajacych realizacjg zadania,
- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia Wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia przyjecia do ewidencji srodka trwatego bedacego rezultatem inwestycii.
2. Rozhczemu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ............. do dnia..............
. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwila zaakceptowania zlozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnodci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Zastepce Wéjta Gminy. Brak uwag do
sprawozdania stanowi o jego akceptacji.
4. Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlega
zwrotowl w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

5. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy
niewykorzystana czgs¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.
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§5.

Instytucja Kultury zobowigzana jest na oryginatach dowodow ksiggowych zamieseié
klauzulg:

- dotacja UM zgodnie z umowanr ............... zdnia..............
- wydatek ze srodkow dotacji w wysokosci........oooiini.
- wydatek jest zgodny z ustawg zdnia ........... Prawo zaméwien publicznych,

_zastosowano tryb.........
- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, legalnoset 1
gospodarnosci.

§ 6.

W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowigzujgcych przepisow
zwrotu podatku VAT za ushugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupéw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowiazany jest do zwrotu rdwnowartosei podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od otrzymania
lub rozliczenia podatku.

§7

Dyrektor Instytucji Kultury, ktéremu udzielono dotacji podlega odpowiedziainosci z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 roku
Nr 14, poz. 114 z pdz. zm.) oraz ustawy z dnia 19 sierpmia 2011 roku o zmianie ustawy o
odpowiedzialnodci za naruszenia dyscypliny finansé6w publicznych oraz niektorych innych




ustaw ( Dz. U. 22011 r. Nr 240, poz. 1429) naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest: 4
- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje,
- mnierozliczenie w terminie otrzymane] dotacji,
- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§ 8.

Instytucja kultury zobowiazana jest do zamieszezania logo Gminy Twordg. w materiatach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji zadania..

§9.

Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszania jej postanowien, a w szczegéinosci nieterminowego wykonania zadania lub
nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego
realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone w umowie.

§ 10.

1. Wszelkie zmiany uzupelnienia i o§wiadczenia skladane w zwiazku z niniejszg umowa,
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwodci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;j.

3. W sprawach nicuregulowanych niniejsza umowsa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 27
sierpaia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 885)

4. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly sig rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcic wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Organizatora
sadu powszechnego.

§11.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora,
a jeden dla Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:




Zalycznik nr 4

Do Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr. 67 /24 .. 12013

z dnia ¢, .wrzesnia 2013r.

WZOR UMOWY
Umowa o dotacje celowa na realizacje wskazanego zadania lub programu
zawarta w dniu........... . w Tworogu
pomiedzy Gming Twor6 8, reprezentowana przez

1. Eugeniusza Gwozdz — Wéjta Gminy Twordg
zwanag dalej Organizatorem

a

Gminnym O$rodkiem Kultury

reprezentowanym przez:

Lo — Dyrektor

2 — Gtoéwna ksiegowa

zwanym dalej Instytucjg Kultury

§ 1.

1. Zgodnie z Uchwata Rady Gminy Tworégnr ..................... zdnia ...
Organizator przyznaje dotacje celowa w wysokosci.............. z1 na realizacje
Wskazanego zadania/pro gramu pn....................

2. Srodki finansowe zostaly zabezpieczone w uchwalonym budzecie gminy narok ........ w

dziale....., rozdz..... .. i paragrafie............

3. Dotacja na realizacj¢ zadania okreslona w § 1 bedzie przekazywana bedzie w formie
przelewu na rachunek bankowy Instytucji Kulturynr .o na
pisemny wniosek Instytucji Kultury.

4. W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej transzy
Jest zaakceptowanie przez Zastgpce Wojta Gminy rozliczenia z poprzedniej transzy.

5. Whiosek o przekazanie $rodkéw finansowych zawiera:

- hazwe zadania
- termin realizacji zadania
- wnioskowang kwote dotacji.

§ 2.
Instytucja zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie okreslone w §loddnia........... dodnia........

§ 3.

1. Instytucja zobowiazuje sie do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1 wylacznic na
zadanie okreslone w § 1 i terminie okreslonym w § 2.
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2. Wzrost kosztéw zadania o ktérym mowa w 1 umowy nie wplynie na zmiane wysokosci
dotacji Organizatora.

§ 4.

1. W terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania instytucja kultury zobowiazana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przediozenic nastepujacych dokumentéw:
- sprawozdania z wykonania zadania
- kosztorysu powykonawczego z uwzglednieniem uzyskanych przychodow przy

realizacji zadania,
- zestawienie dokumentow potwierdzajacych realizacje zadania,
- uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur rachunkéw dotyczacych realizacji zadania,
- potwierdzenia wydatkowania $rodkéw dotyczacych realizacji zadania,
2. Rozliczeniu podlegaja koszty i wydatki poniesione od dnia ............. dodnia..............
. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg, zaakceptowania ztozonych przez
instytucje sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dzialalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Zastgpce Wéjta Gminy. Brak uwag do
sprawozdania stanowi o jego akceptacji.
4. Dotacja celowa w czesci niewykorzystanej do konica roku budzetowego podlega
zwrotowi w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

5. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy
niewykorzystana czesé dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dnj po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

L

§5.

Instytucja Kultury zobowigzana Jest na oryginatach dowodéw ksiggowych zamiescié
klauzule:

- dotacja UM zgodnie z umowanr ............... zdnia..............
- Wwydatek ze rodkow dotacji w wysokosei..................
- wydatek jest zgodny z ustawa z dnia ........... Prawo zaméwieh publicznych,

zastosowano tryb.........
- sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym, legalnosci i
gospodarnosei.

§ 6.

W przypadku uzyskania przez instytucje kultury na podstawie obowiazujacych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi tub dostawy, z tytulu zadan lub zakupéw inwestycyjnych,
dyrektor instytucji zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci podatku otrzymanego lub
rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w terminie 14 dni od ofrzymania
lub rozliczenia podatku.

§7

Dyrekior Instytucji Kultury, ktéremu udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytulu
naruszenia dyscypliny finansow publicznych. Zgodnie 7 art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004
r. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 roku
Nr 14, poz. 114 7 péz. zm.) oraz ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 roku o zmianje ustawy o
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odpowiedzialnosci za naruszenia dyscypliny finansow publicznych oraz niektorych innych
ustaw ( Dz. U. z2011 r. Nr 240, poz. 1429) naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych
jest:

- Wwydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okrelonym przez udzielajacego

dotacje,
- nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji,
- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§8.

Instytucja kultury zobowiazana jest do zamieszczania logo Gminy Twordg. w materiatach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji zadania..

§9.

Umowa moze byé rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgeego
naruszania jej postanowief, a w szczegolnosci nieterminowego wykonania zadania lub
nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego
realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone w umowie,

§ 10.

1. Wszelkie zmiany uzupetnienia i o$wiadczenia skladane w zwigzku z niniejsza umows
wymagajg pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

2. Wszelkie watpliwoéci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie

pisemne;j.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 885)

4. Bwentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy
Strony beda staraly si¢ rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia Spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Organizatora
sgdu powszechnego.

§11.

Umowe sporzadzono w trzech Jjednobrzmigeych egzemplarzach, w tym dwa dla Organizatora,
a jeden dla Instytucji Kultury.

Organizator: Instytucja Kultury:




