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GMINY TWOROG
waoi. Slgskis
Zarzadzenie nr 1243/197/2013
Wojta Gminy Tworog
Z dnia 31 lipca 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy Tworég

Na podstawie art. 104% § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 2008 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 1998 r. Nr
21, poz. 94 ze zm.) oraz art. 42 ust 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr. 223., poz 1458 z p6z. zm.) oraz zarzadzenia nr. 792/469/2009 Woijta
Gminy Twordg z dnia 29 czerwca 2009 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy w Urzedzie
Gminy Tworog

Postanawiam
§1

Dokona¢ zmian w zataczniku do zarzadzenia nr 792/469/2009 z dnia 29 czerwca 2009 roku w sposéb

nastepujacy: :

1. w§29 wpkt. 3 otrzymuje brzmienie
»~Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 sklada sie do sekretariatu urzedu

» [ dzief wezesniej w przypadku wniosku o urlop jedno lub dwudniowy

® co najmniej 3 dni robocze wezesnief w przypadku wniosku o urlop od 3 dni
w pkt. 6 stowa ,.do korica I kwartalu roku nastepnego” zastapi¢ stowami ,,do korica III kwartatu
roku nastepnego’

2. w § 39 pkt. 1 otrzymuje brzmienie ,,Czas pracy pracownikéw samorzqdowych wynosi 40 godzin
tygodniowo w pieciodniowym tygodniu pracy, w 3-miesigcznym okresie rozliczeniowym”

3. w § 41 pkt. 2 otrzymuje brzmienie ,, Konserwator $wiadczy prace od poniedziatku do piatku od
godziny 6 do 10*

4. w § 42 dopisa¢ pkt. 4 o nastgpujacym brzmieniu ,.4dnotacje o urlopach, zwolnieniach lub innych
nieobecnosciach w pracy w listach obecnosci dokonuje sekretarka urzedu”

5. § 57 otrzymuje nowe brzmienie ,,Wyplata wynagrodzenia i zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego
odbywa sie w kasie urzedu w godzinach jej otwarcia, lub zostaje przekazana na wskazany
rachunek bankowy”™

6. w § 59 dopisaC pkt. 3 o treici ,,W indywidualnych przypadkach losowych Wéjt Gminy moze, na
Ppisemny wniosek pracownika , wyrazic zgode na wyplate zaliczki wynagrodzenia w wysokosci do
30% w innym terminie niz wymienione w § 56, _

Zaliczka wynagrodzenia moze by¢ wyplacona po przeprowadzeniu 15 dni miesiqea.
a w pkt. 2 slowa ,\w terminach wskazanych w § 57" zmieni¢ na ,,w terminach wskazanych w §
567

§2

Zobowiazuje sig Sekretarza Urzedu do przekazania zmian w regulaminie pracownikom urzedu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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