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;}ﬁs‘if.‘OG ZARZADZENIE Nr 1106/60/2013

Wajta Gminy Twordég
z dnia 22 marca 2013r.

w sprawie wprowadzenia procedury konsultacji spolecznych w Gminie Twordg:

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r
Nr 142, poz.1591 ze zm.)

zarzgdzam:

1. Przyja¢ procedury konsultacji spotecznych w Urzedzie Gminy Twordg.

2. Procedura konsultacji spolecznych stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Celem procedury jest umozliwienie mieszkancom gminy Twordg uczestnictwa
w wyrazaniu swoich opinii i decyzji w podejmowanych waznych sprawach dla gminy.

4. Konsultacje spoleczne przeprowadzane sa przez poszczeg6lne referaty, samodzielne stanowiska
oraz jednostki organizacyjne.

5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, kierownikom poszczegélnych
referatéw i jednostkom organizacyjnym.

6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1106/60/2013
Wéjta Gminy Twordg z dnia 22 marca 2013 r.

PROCEDURA KONSULTACJI SPOLECZNYCH W GMINIE TWOROG

Ilekro¢ w dokumencie pojawiajg si¢ sformulowania ,,organ wykonawczy danej jednostki
samorzadu terytorialnego”, ,organ stanowigcy danej jednostki samorzadu
terytorialnego”, ,dana jednostka samorzadu terytorialnego”, ,dany Urzad” nalezy
przyjaé, ze za kazdym razem pojecia te dotycza Gminy Tworég.

§1

Konsultacje spoleczne przeprowadza si¢ w przypadkach przewidzianych w przepisach prawa
oraz w sprawach szczegélnie waznych dla Gminy Twordg.

§2
1. Konsultacje spoleczne moga by¢ przeprowadzane z inicjatywy:
- wojta,
. rady gmin)’-

- grupy, co najmniej 20% mieszkancoéw calej Gminy Twordg lub mieszkancoéw terenu
danej/danych jednostki/jednostek pomocniczej/pomocniczych z obszaru Gminy Twordg,
jezeli wnioskowany do konsultacji temat dotyczy tylko takiej/takich jednostki/jednostek
pomocniczej/pomocniczych, posiadajacych czynne prawo wyborcze w wyborach
samorzadowych (ilo$§¢ mieszkancoéw ustala si¢ na dzien 31 grudnia roku kalendarzowego
poprzedzajacego rok, w ktérym przeprowadzone maja by¢ konsultacje).

2. Wnhniosek o przeprowadzenie konsultacji spotecznych powinien okresla¢:

- przedmiot konsultacji,

- propozycje terminu konsultacji,

- propozycj¢ formy konsultacji,

- uzasadnienie potrzeby przeprowadzenia konsultacji spolecznych.

3. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych zgloszony zostal z inicjatywy
mieszkancoéw, oprécz wymagan okreslonych w ust. 2, wniosek powinien zawieraé
rowniez:

- wskazanie 0s6b upowaznionych do kontaktéw w imieniu sktadajacych wniosek

o przeprowadzenie konsultacji spolecznych,

- list¢ o0s6b popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych,
zawierajaca nastgpujace dane os6b popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultacji
spolecznych: imig, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, podpis oraz zgod¢ na
przetwarzanie danych osobowych oséb popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultacji
spolecznych dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu konsultacji spolecznych, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity z 2002
roku, Dz.U. Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.). Na kazdej z ponumerowanych stron listy oséb
popierajacych wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych powinien by¢
umieszczony zapis okreslajacy przedmiot konsultacji.




4. Jezeli wniosek o przeprowadzenie konsultacji spolecznych. zgloszony z inicjatywy
mieszkancow, nie spelnia wymogéw formalnych, wajt, w terminie 14 dni od dnia zlozenia
wniosku, wzywa osoby upowaznione we wniosku o przeprowadzenie konsultacji
spofecznych do kontaktéw, do uzupelnienia brakéw formalnych wniosku, w terminie
7dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania. Wezwanie powinno zawiera¢ wskazanie brakow formalnych wniosku
uniemozliwiajacych nadanie mu dalszego biegu.

5. Wnhiosek, ktérego braki nie zostaly uzupelnione w wyznaczonym terminie, pozostawia si¢
bez rozpoznania.

6. Decyzje w sprawie przeprowadzenia konsultacji spolecznych podejmuje wéjt w formie
zarzadzenia, informujgc o sposobie rozstrzygnigcia wniosku osoby upowaznione
we wniosku o przeprowadzenie konsultacji spolecznych do kontaktéw. Wniosek
o przeprowadzenie konsultacji spolecznych zgloszony z inicjatywy mieszkancow
powinien zosta¢ rozpoznany w terminie miesigca od dnia wplywu poprawnego pod

1 wzglegdem formalnym wniosku. Odmowa przeprowadzenia konsultacji wymaga
uzasadnienia.

§3
W konsultacjach spolecznych moga wzigé udzial, w zaleznosci od przedmiotu konsultacji:

a. Wszyscy mieszkancy lub, o ile konsultacja spoleczna dotyczy okreslonej czgsci
Gminy Twordg, mieszkancy tej okreslonej czesci Gminy Twordg,

b. Okreslona grupa spoleczna mieszkancow, ktérej dotyczy przedmiot konsultacji
spolecznych,

c¢. Organizacje pozarzadowe majace swoja siedzib¢ na terytorium Gminy Twordg,
d. Przedsi¢biorstwa/okre$lone podmioty z regionu,
e. Pracodawcy/zwiazki zawodowe,

» f. Inni uczestnicy, ktérych interes wiaze si¢ z przedmiotem konsultacji spotecznych,

§4
Konsultacje spoleczne powinny byé przeprowadzane, w miar¢ mozliwosci, na etapie
tworzenia zalozen do konsultowanego projektu lub prac nad wstgpng wersja konsultowanego
projektu. W przypadku inwestycji, konsultacje powinny by¢ przeprowadzane na etapie
przygotowan do rozpoczgcia inwestycji.

I11. Faza wstepna

§5

Przeprowadzenie konsultacji spolecznych poprzedzone jest przygotowaniem konsultacji
spolecznych przez wojta (wewnatrz Urzedu Gminy), polegajacym w szczeg6lnosci na:
- wyznaczeniu osoby koordynujacej i odpowiedzialnej za przeprowadzenie konsultacji




spolecznych (w Urzedzie Gminy), wraz z ewentualnym wyznaczeniem os6b do pomocy,
- zaplanowaniu procesu konsultacji spolecznych, a w szczegéInosei przygotowaniu
harmonogramu konsultacji spolecznych, zaplanowanie budzetu,
- zaplanowanie formy i sposobu przeprowadzenia konsultacji spotecznych,
- dobor uczestnikéw konsultacji spotecznych.

§6

1. Przeprowadzenie konsultacji spolecznych powinno by¢ poprzedzone akcja informacyjna
o konsultacjach spolecznych, przeprowadzong co najmniej na 7 dni przed planowanym
rozpoczgciem konsultacji spolecznych. Ogloszenie informacyjne w tym przedmiocie
powinno zawiera¢, co najmniej przedmiot konsultacji, forme, sposéb i miejsce
prowadzenia konsultacji, termin konsultacji.

2. Akcja informacyjna o konsultacjach spolecznych moze by¢ prowadzona przez:

- umieszczenie ogloszenia na stronie internetowej Urzedu Gminy,

- umieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej,

- umieszczenia ogloszenia na urzgdowej tablicy ogloszen,

- bezposredni kontakt z uczestnikami za pomoca poczty tradycyjnej lub elektronicznej,

- za posrednictwem lokalnych mediéw (prasy, radia, telewizji),

- roznoszenie ulotek, rozwieszanie plakatow,

- inne efektywne sposoby dotarcia do uczestnikoéw konsultacji spolecznych.

IV. Etap drugi — przeprowadzenie konsultacji spolecznych
§7

1. Wszystkie decyzje dotyczace czasu, formy, sposobu oraz celu przeprowadzania
konsultacji podejmuje waijt.

2. Wybrana forma konsultacji spolecznych powinna uwzglednia¢ wyniki wstgpnej analizy
okreslajacej adresatow oraz uczestnikéw konsultacji z danego obszaru lub potencjalnie
zaangazowanych w dany projekt, celem okreslenia optymalnej formy przeprowadzenia
konsultacji spoleczne;.

§8
1. Konsultacje spoleczne moga by¢ przeprowadzone w nastgpujacych formach:

- protokolowanych, bezposrednich spotkan z uczestnikami konsultacji spolecznej (debaty,

warsztaty projektowe, otwarte spotkania), prowadzonych w sposéb umozliwiajacy skladanie

wnioskéw i uwag,

- ankiet, w tym ankiet internetowych,

- przy uzyciu internetowych formularzy, umozliwiajacych wyrazenie opinii,

- poprzez skladanie wnioskéw i uwag w formie pisemnej, za posrednictwem poczty
tradycyjnej lub przesylanych droga elektroniczna,
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- przeprowadzenia badan w celu okreslenia preferencji spolecznych,
- innej, umozliwiajace;j tatwy dostep do konsultacji spolecznych wszystkim zainteresowanym.

2. Konsultacje spoleczne moga polegaé w szczegélnosci na (sposéb przeprowadzenia
konsultacji spolecznej):

- wyborze jednego z przedstawionych rozwigza,

- udzieleniu odpowiedzi na pytanie,

- zgloszeniu uwag, opinii, wnioskéw do przedmiotu konsultacji.

3. Jezeli konsultacja spoleczna polega na wyborze jednego z przedstawionych rozwigzan
uczestnik konsultacji powinien mie¢ mozliwo$é wyboru réwniez opcji: “zadne z powyzszych
rozwigzan™ lub “wstrzymuje si¢ od zabrania glosu”, stosownie do przedmiotu konsultacji.

4. Wéjt moze powierzy¢ wykonanie konsultacji spolecznych wyspecjalizowanym
podmiotom, okreslajac zasady ich udzialu w konsultacjach spolecznych.

5. Realizacja konsultacji spolecznych wymagajaca specjalistycznej wiedzy, odbywaé si¢
moze z udzialem ekspertéw w danej dziedzinie. Postanowienia § 8 ust. 4 in fine stosuje si¢
odpowiednio.

6. Konsultacje spoleczne na etapie drugim moga trwaé nie krécej niz 14 dni i nie dluzej niz
dwa miesigce.

V. Wyniki, inne zasady

§9
1. Wajt przedstawia wyniki konsultacji spolecznej zawierajace w szczegélnosci zestawienie
wniesionych uwag i opinii oraz swoje stanowisko odnosnie danej opinii, najpdzniej
w ciggu jednego miesigca od dnia zakoniczenia konsultacji spolecznej, w nastgpujacy
sposdb:
- na stronie internetowej Urzedu Gminy,
- w formie ustnej na najblizszej po przeprowadzeniu konsultacji sesji rady gminy,
- na urzgdowe;j tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

2. Wyniki konsultacji zawierajgce w szczegélnosci zestawienie wniesionych uwag i opinii,
oraz stanowisko wéjta odnosnie danej opinii moga zosta¢ réwniez przedstawione w prasie
lokalnej lub w inny sposéb umozliwiajacy mieszkaficom Gminy Twordg zapoznanie si¢ z

wynikami konsultacji.
§ 10

Koszty powstale w zwiazku z przeprowadzeniem konsultacji spolecznej sa pokrywane
z budzetu Gminy Twordg




§11

Konsultacje spoleczne uznawane s za wazne bez wzgledu na liczbe 0séb i podmiotéw w nich
uczestniczacych, jesli zostaly przeprowadzone zgodnie z niniejszym regulaminem.

§12
Wyniki konsultacji nie sa wiazace dla organéw Gminy Twordg.
§13

Konsultacje przeprowadzone niezgodnie z niniejsza procedurg wymagaja ponownego ich

przeprowadzenia.




