WOIT

GMINY TWOROG

N

woj. ¢lgskie Zarzadzenie Nr 735/687/2012
Wojta Gminy Tworog
z dnia 13 sierpnia 2012 r.

w sprawie zmiany w zakladowym planie kont dla budzetu gminy oraz
dla Urz¢du Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz.U. Nr 142 z 2001 roku , poz. 1591 z p6Zniejszymi zmianami ), art. 10 ust. 1
pkt. 3 lit. ai ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity
Dz.U. Nr 152 z 2009 roku, poz. 1223 z pdZniejszymi zmianami) oraz § 1 pkt. 21 3
rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.Nr 128, poz. 861 z pozniejszymi
zmianami ) w powigzaniu z § 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw , oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U.Nr 208, poz. 1375) oraz art. 40
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z p6zniejszymi zmianami)

Zarzadzam::

§ 1.
Wprowadzi¢ zmiang¢ w zal. nr 1, nrl/3 oraz nrl/4 instrukcji w sprawie zakladowego planu

kont dla budzetu gminy oraz dla Urzedu Gminy wprowadzonej Zarzadzeniem Nr
47/1160/2010 Wojta Gminy Twordg z dnia 31 grudnia 2010 roku zgodnie z zatacznikami nr
1,2,3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

/ § 3.
Zdrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .




Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr 735/687/2012

z dnia 13 sierpnia 2012 r.

W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Wijta Gminy Nr 47/1160/2010 z dnia 31 grudnia

2010 wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

po pkt 35 wprowadza si¢ pkt 36 o brzmieniu:

» Do prowadzenia ksigg rachunkowych wykorzystywane sq nastepujace programy
komputerowe :

- ,, Kasa dochodowa” w wersji programu WINDOWS - nr licencji - 10-2010-000000058
firmy ,,Rekord Systemy informatyczne Sp. z o . 0. w Bielsku Biatej”

- » Rejestr oplat”, Umowy dzierzawne”, ,,Faktura” w wersji programu WINDOWS -
nr licencji 10-2009-000000027 firmy ,,Rekord Systemy informatyczne Sp. zo . 0. w

Bielsku Biatej”

- ,» Posesja (wymiar), Posesja(ksiggowos¢), Firmy Pd(wymiar), Firmy Pd (ksiggowos¢
Modul XLM, Slowniki” — w wersji programu WINDOWS nr licencji 10-2005-
000000093 firmy ,,Rekord Systemy informatyczne Sp. z o . 0. w Bielsku Biatej”

-, FK” w wersji programu MS-DOS - nr licencji - faktura VAT nr 1132/RU/2000 z
dnia 28.04.2000 oraz nr 630/RU/2001 z dnia 14.03.2001 stanowi dowdd zakupu licencji
firmy ,,YUMA?” Przedsigbiorstwo Informatyczne — Wroctaw

- »System place” , ,,System kadry” nr licencji - faktura VAT nr 1133/RU/2000 z
dnia 28.04.2000 stanowi dowdd zakupu licencji firmy ,,YUMA?” Przedsigbiorstwo
Informatyczne — Wroctaw

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych rozliczen z
innymi budzetami, ZUS, US i inne, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.

Stosowane programy komputerowe zapewniajg powiazanie poszczeg6lnych zbior6w ksigg
rachunkowych w jedng cato$é odzwierciedlaj acq dziennik i ksiege gtdéwng. Dokladne
informacje dotyczace programéw komputerowych zostaty przedstamonc w podreczniku
uzytkownika obshigujacej firmy komputerowe;.




Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia Wojta Gminy
Nr 735/687/2012

z dnia 13 sierpnia 2012 r.

Wprowadzi¢ w zalgczniku nr 1/3 Zarzadzenia Wojta Gminy Nr 47/1160/2010 z dnia 31
grudnia 2010 roku nowe konto syntetyczne dla Urz¢edu Gminy

Konta bilansowe )
080 - nazwa konta otrzymuje nowe brzmienie ”Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
140 - nazwa konta otrzymuje nowe brzmienie ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”™

Wprowadza si¢ nowe konto
245 - Wplywy do wyjasnienia

Konta pozabilansowe:
Wprowadza si¢ nowe konto

910 - Ewidencja zobowigzan warunkowych
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konta pozabilansowe pelnig funkcje¢ wylgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywdéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny jednostronny, ktéry nie podlega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.




Zatgcznik nr 3

Do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Nr 735/687/2012

z dnia 13 sierpnia 2012 .

Wprowadzi¢ zmiany w zalaczniku nr 1/4 do zarzadzenia Wéjta Gminy Nr
47/1160/2010 z dnia 31 grudnia 2010 roku oraz zarzadzenia zmieniajacego
nr 328/280/2011 z dnia 6 pazdziernika 2011 roku

Zespot 1 — Srodki pienieine i rachunki bankowe

W opisie konta 130 wprowadza si¢ dodatkowy zapis po ostatnim zdaniu o brzmieniu:

,» Nakoncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisOw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Konto 130 shuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu gminy. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta
800 — fundusz zasadniczy, a w zakresie dochodéw — na strong Wn konta 800.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

W opisie konta 221 wprowadza si¢ dodatkowy zapis w brzmieniu:

,» Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wilasciwe organy. Zapisy z tego tytulu dokonuje si¢ na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej 9zaleglosci i nadplaty)

Konta 222 i 223 shuzace do rozliczenia dochodéw 1 wydatkéw na rachunku podstawowym
beda funkcjonowaty do konca 2012 roku

Natomiast 223 bedzie funkcjonowato do ewidencji rozliczenia wydatkéw budzetowych w
tym wydatkéw w ramach wspdHinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich realizowanych poprzez wyodrgbnione rachunki bankowe.

Dla konta 245 tworzy si¢ konta analityczne skladajace si¢ z 14 znakow cyfrowych, ( 6
cztonéw) przy 1 czlon oznacza konto syntetyczne, — drugi czion- dochody na wydzielonych
rachunkach — przy czym cyfra ,,2” dochody na rachunku wyodrgbnionym ze srodkéw UE,
cyfra ,,3 ,, dochody - na rachunku wlasnym wyodrebnionym - BGK , , czlon trzeci oznacza
dany program ( krajowy i ze srodkami z UE), czlon 4 — stala cyfra 000, 5 czlon oznacza
wplacajacego znazwy pod dang literg alfabetu, cyfra np. 26 oznacza wplacajacego z nazwy
na liter¢ Z, kolejny 6 czton oznacza kolejnosé powstawania wplacajacych pod dana literg
alfabetu np.

245-2-08-000- 26-001 - Zakiad Ustug Komunalnych

Konto stuzy do wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéow
budzetowych. Wplywy niewyjasnione na rachunku podstawowym begda ewidencjonowane na
koncie 240 - dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
Opisy dla kont 720, 750 otrzymuja nowe brzmienie




Dla konta 720 tworzy sie konta analityczne sktadajgce sig z 15 znakéw cyfrowych (6
czlonow), przy czym 1 czton odzwierciedla konto syntetyczne, nastgpna czion stala cyfra
,»1”" - dla dochoddw realizowanych przez gming , cyfra ,,2” i ,,3” dla dochodéw realizowanych
przez gming przy wyodrebnionych rachunkach cyfra ,,4” dla dochodéw realizowanych przez
Urzedy Skarbowe, cyfra 5 dla dochodéw realizowanych przez gming na rzecz innych
jednostek , 3 czlon stata cyfra - (00) a przy rachunku wyodrgbnionym czion ten bedzie
oznaczal dany program ,4 , 5 i 6 czlon to klasyfikacja budzetowa.
720-4-00-756-16-0360
221-4-01-756-16-0360
720-1-00-756-16-0910 odsetki za zwloke z tytutu podatkow i oplat

publiczno-prawnych

Na koncie uymuje si¢ wszystkie dochody budzetowe zwigzane bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w szczeg6lnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki, skladki,
oplaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych. Zna
koncie tym ewidencjonuje si¢ odsetki z tytulu nieterminowych wptat podatkéw i oplati i
innych naleznosci publicznoprawnych.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa
jest prowadzona wedhig zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Dla konta 750 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 15 znakéw cyfrowych (6
czton6w), przy czym 1 czton odzwierciedla konto syntetyczne, nastgpna czion stata cyfra
,,1” - dla przychodéw realizowanych przez gming , cyfra ,,2” i ,,3” dla przychodéw
realizowanych przez gmine przy wyodrebnionych rachunkach, 3 czton stata cyfra - ( 00) a
przy rachunku wyodrgbnionym czlon ten bgdzie oznaczat dany program ,4 , 51 6 czion to
klasyfikacja budzetowa.

750-1-00-756-05-0730 - przychody z tytutu operacji finansowych - dywidenda
750-1-00-758-14-0920  odsetki na rachunkach bankowych i oprocentowanie lokat

750-2-08-758-14-0920 - odsetki na wyodrebnionym rachunku wspéHinansowanie
$rodkami z UE

750-3-08-758-14-0920 - odsetki na wyodrgbnionym rachunku (np.BGK) wkiadu
wlasnego

Na koncie Ma 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu sprzedazy papieréw wartosciowych,

przychody z udziatow i akcji, dywidendy, odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy

zakupie weksli, czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie

nalezno$ci cywilnoprawnych, odsetki na rachunkach bankowych oraz dodatnie r6znice

kursowe.

KONTA POZABILANSOWE

Dla konta 910 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 16 znakow cyfrowych, ( 8
czlonéw) przy 1 czlon oznacza konto syntetyczne, — 2 czton- stata cyfra ,,0”, 3 czion
oznacza dany program ( krajowy i ze $rodkami z UE), 4 czton stale cyfry ,,1” zobowiazania
warunkowe udzielone gminie, cyfra ,,2” zobowiazania warunkowe udzielone przez gming, 5




czlon oznacza poszczegdlne tytuly zobowiazan warunkowych cyfra 1 —oznacza gwarancje
ubezpieczeniowe, cyfra 2 oznacza gwarancje bankowe itd. kolejne cyfry tworzy sie w
momencie powstania kolejnego tytutu zobowigzania warunkowego , 6 czlon oznacza
kontrahenta, pozyczkodawce, kredytobiorcy z nazwy pod dang literg alfabetu, cyfra np. 26
oznacza wplacajgcego z nazwy na liter¢ Z, kolejny 7 czlon oznacza kolejno$é powstawania
wplacajacych pod dang litera alfabetu np., 8 czton oznacza kolejne zobowigzania udzielone
temu samemu kontrahentowi, pozyczkodawcy, kredytodawcy.

I tak np.:

910-0-00-1 001-26-01-01 gwarancja ubezpieczeniowa — Zaktad Ustug Komunalnych
910-0-08-1-001-26-01 gwarancja ubezpieczeniowa na dany projekt - ZUK
910-0-00-1-002-26-01-01 gwarancja bankowa Zaktad Ustug Komunalnych
910-0-00-1-002-26-02-01 gwarancja bankowa Zak}ad Energetyczny Gliwice

910-0-08-2-003-23-01 -01 - weksel udzielony przez gming WFOSiGW w Katowicach
pozyczka ( poda¢ numer umowy.

910-0-00-2-003-02-01-01 - weksel udzielony przez gming Bankowi Spétdzielczemu w
Tworogu na kredyt ( poda¢ numer umowy)

Dla konta 976 tworzy si¢ konta analityczne sktadajace si¢ z 13 znakéw cyfrowych, ( 6
czionéw) przy 1 czton oznacza konto syntetyczne, —2 i3 czion odzwierciedla zapisy na
koncie 130, 4 czlon oznacza rodzaj wzajemnych wylgczeni, 516 czlon oznacza jednostke
z ktéra podlegaja wzajemne wylaczenia

I tak np.:

976-0-00-221-03-01 - wylgczenia z tytulu naleznosci dochodowych - Przedszkole
Boruszowice

976-0-00-720-03-01 - wylaczenia przychodéw (rachunek zyskéw i strat) —P. Boruszowice

976-0-00-402-03-01 - wylaczenia kosztéw (rachunek zyskdw i strat) —P. Boruszowice

Wzajemne wylaczenia za rok 2012 nalezy ustali¢ na dzien bilansowy i wprowadzic¢
jednorazowym zapisem. W nastgpnych latach nalezy ksiggowaé wzajemne wylgczenia na
biezaco.




