UCHWALA NR XLV/437/2014
RADY GMINY TWOROG

z dnia 25 sierpnia 2014 r.

w sprawie Statutu Gminy Tworég

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 11 art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2013r., poz. 594 z p6zn.zm.)

Rada Gminy Tworég
uchwala:

1. Statut Gminy Twordg w brzmieniu stanowiacym zatacznik do Uchwaty.

2. Traci moc uchwata Nr XLII/410/2014 Rady Gminy Tworog z dnia 31 marca 2014 roku w sprawie przyjecia
Statutu Gminy Twordg.

3. Uchwata podlega ogloszeniu na tablicach ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Slaskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
Tworog

Maria Lukoszek
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Zatacznik do Uchwaty Nr XL V/437/2014
Rady Gminy Tworog
z dnia 25 sierpnia 2014 r.

STATUT GMINY TWOROG

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Statut Gminy Tworog, zwanej dalej Gmina, okresla:
a) ustroj Gminy,
b) organizacje wewngtrzng oraz tryb pracy Rady Gminy, w tym jej komisji, oraz Wojta Gminy,

c) zasady dostgpu obywateli do dokumentow wytworzonych przez organy Gminy oraz znajdujacych sig
w posiadaniu tych organéw,

d) zasady tworzenia, taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek organizacyjnych i pomocniczych Gminy,

e) zasady tworzenia klubow radnych.

§2.
Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Tworog.
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Tworog.
3) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Gminy Tworog.
4) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisjg¢ Rewizyjna Rady Gminy Tworog.
5) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Tworog.
6) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Twordg.

GMINA TWOROG

§ 3.

Wspoélnote samorzadowa Gminy Twordg stanowia mieszkancy nastgpujacych miejscowosci: Twordg,
Boruszowice, Brynek, Hanusek, Koty, Mikoteska, Nowa Wie$ Tworoska, Potomia, Swiniowice, Wojska.

§ 4.

1. Gmina posiada osobowo$¢ prawna i1wykonuje zadania publiczne wimieniu wlasnym ina wlasng
odpowiedzialnos¢.

2. Samodzielno$¢ Gminy podlega ochronie sadowe;.
3. Siedziba organéw Gminy jest budynek Urzedu Gminy Twordg w Tworogu przy ulicy Zamkowej 16.
4. Gmina posiada herb i flagg.

§5.
1. Terytorium Gminy obejmuje obszar o tacznej powierzchni 12.492 ha.

2. Graficzny przebieg granic administracyjnych Gminy stanowi zatacznik nr 1 do statutu.
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ORGANY GMINY

§ 6.
1. Gmina dziala poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy sa:
1) Rada Gminy Twordg,
2) Wojt Gminy Tworog.
§7.

1. Rada Gminy Twordg jest organem stanowiacym i kontrolnym Gminy.

2. Rada sktada si¢ z 15 radnych.

3. Rada jako organ kolegialny samorzadu dziata na sesjach i na posiedzeniach komisji.

4. Tryb wyboru Przewodniczacego Rady oraz Wiceprzewodniczacego okreslaja stosowne przepisy.

5. Regulamin Rady Gminy Tworog stanowi zalacznik nr 3 do statutu.

§8.

1. Rada Gminy powoluje komisje do okreSlonych zadan, ustalajac sklad osobowy izakres zadan komisji
w odrgbnych uchwatach.

2. Komisje podlegaja Radzie Gminy. Przedktadaja jej plany pracy oraz sprawozdania ze swej dzialalnosci.

3. Komisje sa powotywane w celu opiniowania projektow uchwal oraz kontroli realizacji przez Wojta uchwat
Rady, zwiazanych z przedmiotem dziatania Komisji.

4. Statymi komisjami Rady Gminy sa:
1) Komisja Rewizyjna,
2) Komisja Budzetowa,
3) Komisja Komunalna,
4) Komisja Rozwoju, Inwentaryzacji i Rolnictwa,
5) Komisja Statutowa i Wpisu do Gminnej Ksiggi Zashug,
6) Komisja ds. Spotecznych.

§9.
1. Woéjt Gminy jest organem wykonawczym Gminy.
2. Wojt wykonuje uchwaty Rady Gminy i zadania okreslone przepisami prawa.
3. Kompetencje Wojta jako organu wykonawczego okreslaja ustawy.
4. Wjt jest kierownikiem Urzedu i wykonuje zadania przy pomocy Urzedu Gminy.

5. Wojt jest zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do pracownikéw Urzedu Gminy oraz kierownikoéw
i dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych.

GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

§ 10.

1. Rada Gminy moze w drodze uchwaty tworzy¢, taczy¢, dzieli¢ oraz znosi¢ zaktady budzetowe oraz inne jednostki
organizacyjne.

2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego statutu.
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3. Zakres zadan i organizacj¢ jednostek, o ktorych mowa wyzej, okreslaja nadawane im przez Rad¢ Gminy statuty
i regulaminy.

JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 11.
1. Rada Gminy moze w drodze uchwaly tworzy¢, taczy¢, dzieli¢ lub znosi¢ jednostki pomocnicze.

2. O tworzeniu, taczeniu, dzieleniu, znoszeniu jednostek pomocniczych stanowi Rada Gminy w formie uchwaty,
podejmowanej na wniosek mieszkancow lub radnych.

3. Podjecie uchwatly poprzedzone musi by¢ przeprowadzeniem konsultacji z mieszkancami danej jednostki.

4. Wniosek o dokonanie czynno$ci, wymienionych w pkt. 1 powinien by¢ podpisany przez 50% osob danej
jednostki, uprawnionych do gltosowania i ztozony Woéjtowi Gminy.

5. Wojt Gminy przedktada - najpozniej 3 miesiace od daty zlozenia wniosku - projekt stosownej uchwaty pod
obrady Rady Gminy.

6. Tryb przeprowadzania konsultacji okresla odrgbna uchwata.

7. Przewodniczacy Rady Gminy jest zobowiazany do zawiadomienia soltysow o sesji Rady Gminy, na takich
samych zasadach jak radnych. Soltys moze bra¢ udziat w sesjach i komisjach Rady Gminy bez prawa glosowania.

8. W¢jt Gminy organizuje co najmniej raz w roku zebranie ze wszystkimi soltysami.

9. Sottysom przystuguje dieta w formie miesigcznego ryczattu okreslona odregbna uchwata Rady Gminy.

§12.
1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ramach budzetu Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy realizuja zadania poprzez wyodrgbniony fundusz sotecki ustalany przez Radg
Gminy.

3. W przypadku utworzenia funduszu soteckiego ustala si¢ zataczniki do uchwaly w sprawie ustalenia budzetu
okreslajacy wydatki wnioskowane przez sotectwa.

4. Kontrolg gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Wojt Gminy.

5. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi i kontroli organdéw Gminy na zasadach okre$lonych w statutach tych
jednostek.

KLUBY RADNYCH

§13.
1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
2. Klub moze by¢ utworzony, jezeli zgtosi do niego udziat co najmniej 4 radnych.
3. O utworzeniu klubu radni zawiadamiaja Przewodniczacego Rady Gminy.

4. Tryb prac klubu oraz jego strukture okresla regulamin klubu, ustalony przez jego cztonkow i przekazany do
wiadomos$ci Radzie Gminy.

5. Radny moze by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.
6. Kluby dzialaja w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem klubu.

7. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwiazaniu na mocy uchwat ich czlonkéw, podejmowanych bezwzgledna
wigkszos$cia glosow w obecnosci co najmniej polowy cztonkow klubu

8. Prace klubow organizuja ich przewodniczacy wybierani przez cztonkow klubu.
9. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze statutem.
10. Postanowienia ust. 4 dotycza takze zmian regulamindw.

11. Klubom przystuguja uprawnienia uchwatodawcze, wnioskodawcze i opiniodawcze.
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12. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji iposiedzeniach komisji wylacznie przez swoich
przedstawicieli.

ZASADY DOSTEPU DO INFORMACJI I DOKUMENTOW, WYNIKAJACYCH Z WYKONYWANIA
ZADAN PUBLICZNYCH

§ 14.
1. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenie jawno$ci moze wynikaé bezposrednio z ustaw.
2. Jawno$¢ dziatania Rady Gminy, jej komisji i Wojta Gminy zapewnia si¢ poprzez:
1) udzielanie zainteresowanym informacji dotyczacych prac Rady Gminy, jej komisji oraz Wojta Gminy,

2) informowanie o terminach planowanych posiedzen organéw gminy ikomisji poprzez zamieszczanie
stosownych ogloszen w internecie, na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy oraz co najmniej jednej tablicy
ogloszen w kazdym sotectwie,

3) wstep na sesje Rady i posiedzenia komisji,

4) umozliwienie dostepu do protokotdéw oraz nagran z sesji, uchwal Rady Gminy, protokotéw z posiedzen
komisji, zarzadzen Wojta, protokotow z zebran wiejskich, takze na stronach internetowych.

§ 15.

1. Dostep do dokumentow, o ktérych mowa wyzej, realizowany jest przez Sekretarza Gminy lub upowaznionego
przez niego innego pracownika.

2. Sekretarz Gminy umozliwia wglad do protokotéw oraz nagran z sesji, uchwatl Rady Gminy, protokotow
z posiedzen komisji, zarzadzen Wojta, protokotldow zzebran wiejskich oraz innych dokumentow,
odzwierciedlajacych wykonywanie zadan publicznych.

3. Z dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt. 2 zainteresowany moze sporzadzi¢ notatki, kserokopie, wydruki, zapisy
na no$nikach elektronicznych itp.

4. Przepisow pkt. 1 - 3 nie stosuje si¢ do dokumentéw lub ich czgsci objetych ustawowym ograniczeniem jawnosci.
5. Przepisow pkt. 1 - 3 nie stosuje si¢ do:

1) informacji objetych postgpowaniem administracyjnym, zmierzajacym do wydania postanowien lub decyzji
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

2) informacji objetych postepowaniem przed sadami powszechnymi, wojskowymi oraz organami wymiaru
sprawiedliwosci, jezeli wynika to z postanowienia sadow lub przepisow szczegdlnych.

§ 16.
Udostegpnianie dokumentow, o ktérych mowa w paragrafie 16, nastgpuje w trybie aktualnie obowiazujacych
przepisow.

§17.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie maja zastosowanie przepisy powszechnie obowiazujace.
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

§ 18.

Rada Gminy kontroluje dziatalnos¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych gminy.
W tym celu powotuje Komisje Rewizyjna.

§ 19.

Szczegdlowy zakres itryb dzialania Komisji Rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej, stanowiacy
zatacznik nr 5 do niniejszego Statutu.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 20.

Zmiany niniejszego Statutu dokonuje Rada w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.

§ 21.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustaw.

§ 22.

Integralna czg$¢ Statutu stanowia zataczniki:

Zalacznik nr 1

Graficzny przebieg granic administracyjnych Gminy.

Zalacznik nr 2

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych.

Zalacznik nr 3

Regulamin Rady Gminy.

Zalacznik nr 4

Regulamin Komisji Rewizyjne;j.
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Zalacznik Nr 1

Graficzny przebieg granic administracyjnych Gminy
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Zalacznik Nr 2

Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych.

—_

. Gminny Osrodek Kultury w Tworogu.

. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Tworogu.

. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Tworogu.

. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Tworogu.
. Gminne Przedszkole w Tworogu.

. Szkota Podstawowa w Tworogu.

. Zespot Szkolno - Przedszkolny w Boruszowicach.

. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Wojsce.

O 0 9 N »n B~ W N

. Gimnazjum w Brynku.
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Zalacznik Nr 3
REGULAMIN RADY GMINY TWOROG

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Rada Gminy jest organem stanowiacym i kontrolnym wspdlnoty samorzadowej Gminy Tworog.

§2.

Regulamin okresla tryb dziatania Rady, aw szczegolnosci tryb obradowania na sesjach ikomisjach oraz
podejmowania uchwat.

§3.

Rada jako organ samorzadu gminnego dziala na sesjach, a takze na posiedzeniach komisji.

§ 4.

1. Radny obowiazany jest powiadomi¢ Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji, ktorej jest
cztonkiem o przeszkodach uniemozliwiajacych mu wypekianie jego obowiazkow.

2. Radny obowiazany jest powiadomi¢ Przewodniczacego Rady o kazdej zmianie miejsca swego zamieszkania lub
wskaza¢ adres, pod jaki kierowana ma by¢ do niego korespondencja.

SESJE RADY

§5.
Rada obraduje na sesjach, a stanowisko swoje wyraza w formie uchwat w sprawach:
1) merytorycznych, zastrzezonych do jej wytacznej kompetencji,
2) porzadkowych, zwiazanych z przebiegiem sesji,

3) rezolucji, apeli badz opinii w sprawach nie merytorycznych o charakterze ogélnospotecznym badz lokalnym.

§ 6.
1. Rada odbywa sesje zwyczajne w liczbie potrzebnej do wykonania zadan, jednak nie rzadziej niz raz na kwartal.
2. Ustala si¢ nastepujace rodzaje ses;ji:
1) zwyczajna,
2) nadzwyczajna,
3) wspdlna z innymi radami gmin.

3. Sesje zwolywane sa przez Przewodniczacego Rady. Nie dotyczy to zwolania sesji nowo wybranej Rady.
O planowanej sesji radni zawiadamiani sa najpdzniej 7 dni przed sesja.

4. Sesje moze zwota¢ wojewoda.
5. Sesja Rady moze sktada¢ si¢ z jednego lub kilku posiedzen.

6. Rada moze odbywac wspoélne sesje z innymi radami gmin. Wspoélna sesja moze by¢ zwotana przede wszystkim
dla rozpatrzenia irozstrzygnigcia spraw wspolnych dla terenow objgtym zakresem sasiednich rad gmin oraz
z okazji waznych uroczystosci.

7. Do wspoélnych sesji maja zastosowanie ogolne zasady, dotyczace zwolywania i prowadzenia sesji.

8. Sesja nadzwyczajna jest zwolywana w uzasadnionych i waznych przypadkach bez wzgledu na plan pracy Rady
Gminy. Sesja zwolywana jest na wniosek Wojta lub grupy radnych stanowiacych 4 ustawowego skladu Rady
Gminy nie p6zniej niz w ciagu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
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9. O nadzwyczajnej sesji radni moga by¢ informowani telefonicznie, pisemnie lub elektronicznie, nie p6zniej niz
dwa dni przed sesja.

10. Radni sa zobowiazani do odbioru materialdw na sesj¢ nadzwyczajna w Biurze Rady Gminy.

§7.
1. W obradach Rady moga uczestniczy¢:
1) Wojt,
2) Zastepca Wjta,
3) Skarbnik Gminy,
4) Sekretarz Gminy,
5) pracownicy wyznaczeni przez Woéjta do referowania spraw lub udzielania wyjasnien,
6) sottysi.

2. Na sesjach Rady Gminy moga by¢ obecne wszystkie zainteresowane osoby, przedstawiciele roznych instytucji
oraz osoby zaproszone przez Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Przewodniczacy Rady lub Komisji udziela glosu w waznej spolecznie sprawie osobom zaproszonym na sesje
i komisje.

4. Przewodniczacy Rady udziela glosu osobie sposrod publicznosci w sprawie bedacej przedmiotem obrad, po
wczesniejszym zapisaniu si¢ do gtosu.

5. Na wniosek osoby zainteresowanej, w waznej sprawie spotecznej Przewodniczacy Rady Gminy udziela glosu
w punkcie porzadku obrad "wnioski i zapytania".

§8.
1. Przewodniczacy Rady zwotuje sesje, ustala porzadek obrad, miejsce, dzien i godzing.

2.0 sesji zwyczajne] powiadamia si¢ radnych najpdzniej 7 dni przed ustalonym terminem obrad, wysylajac
zawiadomienia w formie pisemnej lub elektronicznej, zawierajace dane o miejscu i czasie rozpoczecia obrad,
porzadek oraz projekty uchwat i niezbedne materialy zwiazane z przedmiotem sesji.

3. W razie niedotrzymania termindéw, o ktérych mowa w ust.2, Przewodniczacy Rady Gminy moze podja¢ decyzje
o0 odroczeniu sesji i wyznaczeniu nowego terminu obrad.

4. Termin dalszych posiedzen w ramach tej samej sesji ustala przewodniczacy obrad i zawiadamia o nich ustnie na
posiedzeniu.

§9.
Przygotowanie materiatow na sesj¢ Rady, jak rowniez obshuge organizacyjno-techniczng sesji zapewnia Urzad
Gminy.

§ 10.

Sesje Rady sa jawne, co oznacza, ze w sposOb zwyczajowo przyjety podaje sie¢ do wiadomosci mieszkancow
informacje o terminie, miejscu i przedmiocie obrad.

§ 11.

1. Sesje otwiera i prowadzi Przewodniczacy Rady Gminy. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania
swoich zadan Wiceprzewodniczacego.

2. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek Przewodniczacego Rady, W¢jta lub radnych
mozna postanowi¢ o przerwaniu obrad iich kontynuowaniu w innym terminie, na drugim posiedzeniu tej samej
sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym wyzej mozna postanowi¢ w szczegolnosci w przypadku:
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1) niemozno$ci wyczerpania porzadku sesji na jednym posiedzeniu,
2) koniecznosci rozszerzenia porzadku ses;ji,
3) potrzeby uzyskania dodatkowych materiatéw lub informacji,

4) innych nieprzewidzianych przeszkod, uniemozliwiajacych Radzie Gminy wlasciwe obradowanie lub
rozstrzyganie spraw.

4. Przewodniczacy Rady Gminy moze przerwaé obrady sesji w przypadkach okre§lonych w ust. 3.

§ 12.

1. Otwarcie sesji Rady nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego formuly "otwieram sesj¢ Rady
Gminy Tworog".

2. Fakt przerwania sesji oraz nazwiska radnych, ktorzy z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przybyli lub opuscili
obrady, co spowodowato jej przerwanie ze wzgledu na brak quorum, odnotowuje si¢ w protokole sesji.

§ 13.

1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy przedstawia Radzie porzadek obrad, do ktorego radni moga wprowadzi¢
zmiany.

2. Z wnioskiem o zmiang porzadku obrad moze réwniez wystapi¢ Wojt. Wniosek o zmiang porzadku obrad musi
by¢ przyjety bezwzgledna wickszoscia gtoséw ustawowego sktadu Rady.

3. Po dokonaniu czynnosci opisanych w ust. 1 1 2 Rada Gminy zatwierdza porzadek ses;ji.

§ 14.
W porzadku kazdej sesji zwyczajowo winno znajdowac sig:
1) przyjgcie protokotu z poprzedniej sesji,
2) odpowiedz na zapytania i wnioski radnych oraz soltysow, zlozone na poprzedniej sesji,

3) sprawozdanie Wojta z dzialalno$ci pomiedzy sesjami Rady, obejmuje przede wszystkim sprawozdanie
z realizacji uchwal oraz wydanych zarzadzen.

4) informacja z prac komisji w okresie migdzysesyjnym sktadana przez przewodniczacych komisji lub jej
cztonka,

5) wnioski i zapytania,

6) informacje Przewodniczacego Rady.

§ 15.
1. Wnioski sktada si¢ w istotnych sprawach wspolnoty samorzadowe;j.

2. Wnioski sklada sie ustnie ina piSmie na rece Przewodniczacego Rady, przy czym powinny one byc
sformutowane jasno i zwigzle.

3. Odpowiedzi na wniosek udziela si¢ na nastgpnej sesji, chyba ze mozliwe jest udzielenie jej bezposrednio po
zlozeniu wniosku.

4. Odpowiedzi na wniosek udziela Wojt lub wyznaczona przez niego osoba.

5. Odpowiedz na wniosek udzielana jest w formie ustnej lub na wniosek radnego albo sottysa - w formie pisemne;j.

§ 16.

1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad.

2. W przypadku stwierdzenia, ze w swoim wystapieniu radny lub softys wyraznie odbiega od tematu obrad lub
znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, Przewodniczacy moze przywota¢ go "do porzadku", moze
réwniez uzy¢ innego sformutowania, a po dwukrotnym przywotaniu odebra¢ mu gtlos.
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§17.
1. Kazdy ma prawo wstepu na posiedzenie Rady Gminy i posiedzenia komisji.

2. Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali obrad osobom, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniami
zakldcaja porzadek obrad badz naruszaja powagg sesji.

§18.
1. Kazdy radny oraz sottys ma prawo zabra¢ glos w sprawie bedacej przedmiotem obrad.

2. Przewodniczacy obrad udziela gltosu radnym oraz sottysom wedlug kolejnosci zgloszen. Podczas dyskusji nad ta
sama sprawa nie powinno si¢ zabiera¢ glosu wigcej niz dwa razy. Czas trwania wypowiedzi radnego lub soltysa
nie moze przekroczy¢ 5 minut, a w powtérnym zabraniu glosu 3 minuty.

3. Przewodniczacy obrad moze przedtuzy¢ czas wypowiedzi.

§ 19.

1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug porzadku obrad. Za zgoda Rady moze dokona¢ zmian w kolejnosci
realizacji poszczeg6lnych punktow porzadku obrad, bezwzgledna wigkszo$cia glosow ustawowego sktadu Rady.

2. W ciagu calej sesji Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow
o charakterze formalnym, ktorych przedmiotem moga by¢ sprawy:

1) stwierdzenia quorum,

2) ponownego przeliczenia glosow,

3) skreslenia tematu z porzadku obrad,

4) zakonczenia dyskusji 1 przeprowadzenia gtosowania,
5) zamknigcia listy moéwcow,

6) odroczenia lub zamknigcia dyskusji,

7) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow,

8) glosowanie bez dalszej dyskusji,

9) ogtoszenie przerwy.

3. Skreslenie tematu z porzadku obrad nastgpuje po przeglosowaniu wniosku bezwzgledna wigkszoscia glosow
ustawowego sktadu Rady.

§ 20.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesj¢ wypowiadajac formule "zamykam sesj¢ Rady
Gminy Tworog".

2. Czasem trwania sesji jest czas od jej otwarcia do zamknigcia.

3. Postanowienie to dotyczy rowniez sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 21.
1. Rada Gminy jest zwigzana uchwatami od momentu ich podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastapi¢ tylko w drodze odrebnej uchwaly, podjetej wymagana
dla danej uchwaly wigkszoscia gtosow.

§22.

1. Z kazdej sesji Rady pracownik Urzedu Gminy sporzadza protokol, stanowiacy zwigzly zapis przebiegu obrad
i podejmowanych uchwat.
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2. Do protokolu dotacza sig liste obecnosci radnych, soltyséw, zaproszonych gosci, podjgte przez Radg uchwaty,
wyniki glosowan podejmowanych uchwal, sprawozdania iinne materiaty, zlozone na rece Przewodniczacego
obrad.

3. Kopie uchwal dorgcza si¢ pracownikom 1ijednostkom organizacyjnym, ktdre sa nimi zainteresowane lub
zobowiazane do podjecia okreslonych dziatan w terminie 7 dni od dnia sesji.

4. Protokdt numeruje si¢ cyfra arabska, oznaczajaca numer kolejnej sesji danej kadencji, oraz oznacza si¢ rok
kalendarzowy.

5. Protokdt wyklada si¢ do wgladu w siedzibie Urzedu Gminy. Na wniosek radnego protokdt przesyla si¢ na
wskazany adres e-mailowy. Radni moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do protokotu najpézniej w dniu sesji.

6. Protokot zawiera:

1) numer, dat¢ miejsce sesji, godzing rozpoczgcia izakonczenia obrad, numery uchwal, nazwisko 1iimig
przewodniczacego obrad oraz protokolanta.

2) nazwiska i imiona nieobecnych radnych,
3) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej ses;ji,
4) przyjety porzadek obrad,

5) przebieg glosowania z wyszczegblnieniem liczby glosow "za", "przeciw" i1 "wstrzymujacy si¢" oznaczony
z imienia 1 nazwiska,

6) najwazniejsze informacje o przebiegu sesji,

7) stanowiska radnych w rozpatrywanej sprawie ze zgloszonymi wnioskami,

8) wniosek radnego zgloszony przed wystapieniem o zaprotokotowanie w catosci jego wypowiedzi,
9) podpis przewodniczacego obrad i podpis osoby sporzadzajacej protokot.

7. Z kazdej sesji sporzadza si¢ nagranie, ktore podlega archiwizacji do konca kadencji nastepnej Rady Gminy.

§ 23.

1. Obstuge sesji - protokotowanie, wysytanie zawiadomien, sporzadzanie odpiséw, wyciagoéw z protokotow,
kompletowanie zalacznikow do protokolow sprawuje wyznaczony przez Wojta pracownik.

2. Kazdy zainteresowany, ma prawo wgladu do protokolow, robienia notatek i odpisow - na zasadach okreslonych
w obowiazujacych przepisach.

§ 24.
1. Sprawy rozpatrywane na sesjach Rada Gminy rozstrzyga podejmujac uchwaty.

2. Uchwaly sa odrgbnymi dokumentami - z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym, odnotowanych
w protokole sesji.

§ 25.
1. Prawo inicjatywy uchwatodawczej posiada Wojt, komisje, radni, kluby radnych oraz 100 mieszkancow.

2. Uchwaly Rady zapadaja zwykta wigkszo$cia glosow w obecnos$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady,
chyba Ze ustawa stanowi inaczej.

3. W przypadku wnoszenia poprawek do projektu uchwaly w pierwszej kolejnosci poddaje si¢ pod glosowanie
poprawke najdalej idaca. W przypadku jej przyjecia pozostatych poprawek si¢ nie glosuje.

4. Poprawki do uchwatly, mogace skutkowac¢ obciazeniami finansowymi, wymagaja opinii Skarbnika Gminy.

5. Osoba przedstawiajaca projekt uchwaty, przed poddaniem projektu uchwaty pod glosowanie, precyzuje i oglasza
zebranym proponowana tre$¢ w taki sposob, aby byt on zrozumiaty i przejrzysty, a wniosek nie budzit watpliwosci
co do intencji wnioskodawcy.
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6. W przypadku gltosowania w sprawie wyboréw osob do komisji, instytucji samorzadowych lub innych instytucji,
przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy kandydatow pyta kazdego znich, czy wyrazaja zgod¢ na
kandydowanie. Po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie list¢ kandydatéw i zarzadza
wybory.

§ 26.
1. W glosowaniu biora udziat wyltacznie radni.
2. Glosowanie jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie reki.

n "

3. Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad, przeliczajac glosy oddane "za", "przeciw"
1 "wstrzymujace si¢", sumujac je, poréwnujac z lista radnych obecnych na sesji oraz nakazujac imienne
odnotowanie wynikéw gltosowania w protokole.

4. Wyniki glosowanie jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

§ 27.
1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych odrgbnymi przepisami.

2. Glosowanie tajne przeprowadza przewodniczacy obrad przy pomocy komisji skrutacyjnej. Komisj¢ skrutacyjna
powotuje Rada sposréd radnych w gtosowaniu jawnym.

3. Cztonkowie komisji skrutacyjnej ze swego sktadu wybieraja przewodniczacego komisji.

4. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczgcia Rady Gminy, przy czym
kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania.

5. Przed przystapieniem do gltosowania przewodniczacy komisji skrutacyjnej wyjasnia zasady glosowania.
6. Po przeliczeniu glosow przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokot gtosowania podajac jego wynik.
7. Ilo$¢ kart do gtosowania musi by¢ zgodna z ilo$cig radnych obecnych na sesji.

8. Karty z oddanymi glosami i protokét z glosowania stanowia zatacznik do protokotu z sesji.

§28.
1. Rozstrzygnigcia rozpatrywanych na sesji spraw nastgpuja w drodze uchwal.

2. Do uchwat stosuje si¢ § 24 i § 25 niniejszego regulaminu.

§ 29.
1. Uchwata powinna zawieraé:
1) numer uchwaly wedtug numeru sesji (cyfry rzymskie),
2) kolejnos¢ jej podjecia (cyfry arabskie),
3) rok podjecia,
4) date 1 tytul,
5) podstawg prawna,
6) doktadne merytoryczne okreslenie tresci,
7) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,
8) termin wejScia w zycie uchwaly.

2. Uchwalg podpisuje Przewodniczacy Rady Gminy lub zastgpca przewodniczacego , w przypadku gdy prowadzit
sesje.

3. Uchwaty ewidencjonuje si¢ i przechowuje wraz z protokotem ses;ji.

4. Podpisane uchwaty przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji.
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§ 30.

1. Rada moze odbywac¢ wspdlne sesje z innymi radami gmin. Wspdlna sesja jest zwotywana przede wszystkim dla
rozpatrzenia i rozstrzygnigcia spraw wspolnych dla danych terenow oraz z okazji uroczystosci.

2. Do wspolnych sesji maja zastosowanie ogdlne terminy i tryb przygotowania zwotania i przebiegu sesji.
3. Zawiadomienia o wspolnej sesji podpisuja wspdlnie przewodniczacy zainteresowanych rad gmin.

RADNI

§ 31.

Radni maja prawo i obowiazek czynnie uczestniczy¢ w sesjach Rady i komisjach do ktérych zostali wybrani.

§ 32.

Radni moga postulowa¢ wniesienie pod obrady komisji sprawy, ktore uwazaja za pilne i uzasadnione.

§ 33.
1. Radni potwierdzaja swoja obecnos$¢ na sesjach Rady i posiedzeniach komisji na liScie obecnosci.

2. W razie niemozno$ci uczestniczenia w sesji lub posiedzeniu komisji, radny powinien przed ich terminem,
powiadomi¢ Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komisji.

§ 34.

1. W przypadku wniosku zakladu pracy o wyrazenie zgody na rozwiazanie z radnym stosunku pracy, Rada Gminy
moze powota¢ komisje w celu szczegdtowego zbadania okolicznos$ci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pismie pod obrady Rady Gminy.
3. Przed podjeciem decyzji w sprawie Rada wystuchuje zainteresowanego radnego.
4. Rozstrzygnigcie w sprawie rozwiazania z radnym stosunku pracy nastgpuje w formie uchwaty.

KOMISJE RADY GMINY

§ 35.

1. W celu realizowania przedsigwzig¢, objetych wilasciwoscia Rady, Rada powotuje komisje state. Rada moze
powotac takze komisje dorazne w celu dokonania okreslonych czynnosci.

2. Sktad osobowy komisji okresla Rada w uchwale o jej powotaniu.

3. Komisje pracuja w oparciu o zakres zadan przyjetych uchwala.

4. Rada na wniosek cztonkow komisji wybiera jej przewodniczacego, zastepce przewodniczacego, sekretarza.
5

. Komisje podlegaja Radzie Gminy. Przedkladaja jej roczny plan pracy oraz sprawozdanie z dziatalnosci.

§ 36.
1. Komisje zbieraja si¢ w miarg potrzeb.
2. Przewodniczacy komisji ustala termin posiedzen komisji, jej porzadek oraz kieruje jej obradami.
3. Komisje nie powinny obradowa¢ w tym samym terminie.
4. Za zgoda przewodniczacego komisji zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia komisji moze podpisa¢ pracownik
ds. obstugi rady gminy.
§37.
1. Posiedzenie komisji jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa sktadu komisji.

2. Posiedzenie prowadzi przewodniczacy komisji lub jego zastepca.
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3. Opinie i wnioski podejmowane sa w gtosowaniu jawnym zwykta wigkszoscia glosow.
4. Z posiedzen komisji sporzadza si¢ protokot, zawierajacy:

1) kolejny numer posiedzenia komisji danej kadencji,

2) porzadek posiedzenia,

3) przyjete rozstrzygnigcia,

4) gtosy w dyskus;ji,

5) liste obecnosci,

6) dane protokolanta,

7) podpis przewodniczacego,

8) informacje na temat wnioskow zgtoszonych do Wojta.

5. Negatywne opinie do projektow uchwal musza by¢ sformutowane na pisSmie oraz zawiera¢ szczegdtowe
uzasadnienie.

§ 38.

1. Komisje w celu realizacji zadan o charakterze wspdlnym dla obszaru dziatania kilku komisji, moga odbywaé
wspolne posiedzenia.

2. Komisje moga inicjowac¢ ipodejmowaé wspolprace zinnymi komisjami, komisjami innych rad, radami
soteckimi oraz innymi organizacjami.
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Zalacznik Nr 4
REGULAMIN KOMISJI REWIZYJNEJ

ZADANIA 1 ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMISJI
TRYB SPRAWOWANIA KONTROLI PRZEZ KOMISJE

§1.

Komisja Rewizyjna powotana jest do wykonywania zadan zwiazanych z realizacja funkcji kontrolnej Rady Gminy
w zakresie wynikajacym z:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594),
2) ustaw szczegoblnych,

3) Statutu Gminy,

4) innych uchwat Rady Gminy.

§2.
Komisja Rewizyjna wykonuje zadania na podstawie przepisow wymienionych w §1, a w szczegodlnosci:

1) kontroluje dziatalno$¢ Wojta i podporzadkowanych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych
Gminy, a w szczegolnosci:

a) realizacji zadan statutowych,

b) wykorzystania srodkéw finansowych,

¢) sposobu gospodarowania powierzonym mieniem.

2) analizuje, opracowuje i gromadzi dla potrzeb oceny pracy Wojta:

a) sprawozdania Wojta z wykonania uchwat Rady Gminy,

b) opinie innych komisji Rady Gminy w sprawie skutkow podjetych i wykonanych decyzji oraz zarzadzen
Woita,

c¢) protokoty z kontroli zewngtrznej i1 wewngtrzne] pracy Wojta i podporzadkowanych Gminie jednostek
organizacyjnych i pomocniczych,

d) protokoty z rekontroli.

3) wystepuje do Rady Gminy o zainicjowanie kontroli zewngtrznej lub wewngtrznej Wojta i gminnych jednostek
organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych Gminy.

4) w rozpatrywaniu skarg i wnioskow wspotpracuje z wlasciwymi komisjami Rady Gminy.
5) Wyrazanie opinii w sprawach:
a) sprawozdania finansowego wraz ze sprawozdaniem z wykonania budzetu Gminy,
b) sprawozdania finansowego Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,
¢) sprawozdania finansowego Gminnego Osrodka Kultury w Tworogu.
6) Rozpatrywanie skarg na Wojta Gminy Twordg.
7) Wystgpowanie do Rady Gminy z wnioskiem w sprawie absolutorium dla Wojta.

8) Inne zadania kontrolne, zlecone przez Rade Gminy uchwata.

§3.
Sktad komisji.
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1. W sktad Komisji Rewizyjnej wchodzi 5 radnych. W przypadku powstania klubow radnych, liczba cztonkow
komisji wzrasta o przedstawicieli klubow. Maksymalna liczba cztonkéw komisji wynosi 8 oséb.

2. W przypadku rozwiazania klubu radnych, Rada Gminy odwotluje przedstawiciela danego klubu z Komisji
Rewizyjnej.

3. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prace komisji,
2) ustala termin posiedzen komisji - nie rzadziej niz raz na kwartat,
3) kieruje obradami komisji,

4) sktada Radzie Gminy pisemne sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

§4.
Posiedzenia komisji.
1. Posiedzenia komisji sa prawomocne, gdy uczestniczy w nim co najmniej polowa ogdlnego sktadu komisji.

2. Rozstrzygnigcia podejmowane sa przez komisje zwykta wigkszoscia gtos6w w obecnosci co najmniej potowy
sktadu komisji.

3. Udziat w glosowaniu biora tylko cztonkowie Komisji Rewizyjne;.
4. Rozstrzygnigcia komisji maja form¢ wnioskow i sa przedktadane Radzie Gminy.

5. W posiedzeniach komisji moga bra¢ udziat zaproszeni przez nia eksperci. W tym celu przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej sktada wniosek do Wéjta o ich powotanie.

6. W imieniu kontrolowanej jednostki wyjasnien udziela kierownik jednostki organizacyjnej lub wyznaczona przez
niego osoba.

TRYB SPRAWOWANIA KONTROLI PRZEZ KOMISJE

§ 5.

Komisja dokonuje kontroli z punktu widzenia interesow Gminy, uwzgledniajac kryteria legalnosci, celowosci,
gospodarnosci, rzetelnosci, sprawnosci organizacyjnej, a ponadto w zakresie:

1) wykonania przez Wojta uchwat Rady Gminy,

2) gospodarowania mieniem komunalnym,

3) kontroli realizacji budzetu,

4) rozpatrywania skarg na Wojta oraz wnioskéw w tej sprawie,
5) rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow przez Wojta,

6) realizacji interpelacji i wnioskow radnych.

§6.

1. Komisja Rewizyjna opracowuje i przyjmuje pdélroczny plan pracy zawierajacy rowniez wykaz planowanych
kontroli obejmujacy w szczego6lnosci przedmiot, ogoélny zakres oraz termin kontroli, ktory przedkilada Radzie
Gminy do zatwierdzenia uchwata.

2. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole rowniez na zlecenie Rady Gminy.

3.Rada Gminy zlecajac przeprowadzenie kontroli okre§la jej przedmiot, ogdlny zakres oraz termin jej
przeprowadzenia.

4. W razie potrzeby Komisja Rewizyjna powoluje zespot kontrolujacy, w sktad ktorego wchodzi nie mniej niz
2 cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

5. Upowaznienia imienne dla oséb wchodzacych w sklad zespotu kontrolujacego wystawia przewodniczacy
Komisji Rewizyjne;.
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§7.

1. Przewodniczacy komisji zawiadamia Wojta i Sekretarza gminy o terminie, przedmiocie iogélnym zakresie
kontroli - co najmniej 7 dni przed jej planowanym terminem.

2. Przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, kontrolujacy zobowiazani sa okaza¢ kierownikowi tej jednostki
upowaznienia, o ktérych mowa w §4 ust. 5.

3. Komisja Rewizyjna lub zespoét kontrolujacy powinien przeprowadzi¢ kontrole zgodnie z planem kontroli oraz
zgodnie z obowiazujacym prawem, zwlaszcza w zakresie ochrony informacji niejawnych, a takze ochrony danych
osobowych, w sposob nie utrudniajacy zwyktego funkcjonowania jednostki kontrolowane;.

4. Komisja Rewizyjna lub zespot kontrolujacy ma prawo:
1) wstepu do odpowiednich pomieszczen jednostki kontrolowane;,
2) wgladu we wtasciwe dokumenty,

3) wezwania do zlozenia wyjasnien pracownikow jednostki kontrolowanej, przy czym na zadanie pracownika
wyjasnienia utrwala si¢ w formie protokotu po uprzednim zawiadomieniu kierownika jednostki.

§8.

1. Po zakonczeniu kontroli Komisja Rewizyjna lub zespdt kontrolujacy sporzadza protokot pokontrolny,
zawierajacy:

1) wskazanie osob przeprowadzajacych kontrole,
2) wskazanie migjsca, przedmiotu, terminu i ogolnego zakresu kontroli,
3) opis stanu faktycznego,

4) ) wykaz nieprawidlowosci z podaniem dowodow, na podstawie ktérych ustalono te nieprawidtowosci, a w
szczegoblnosci wyjasnien pracownikow jednostki kontrolowanej, ogledzin bieglych i innych dokumentow,

5) wnioski pokontrolne,
6) podpisy 0sob przeprowadzajacych kontrolg.
2. Kopig protokotu przekazuje si¢ za potwierdzeniem odbioru kierownikowi jednostki kontrolowane;.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo zglaszania do protokolu uwag co do tresci protokotu oraz
przebiegu kontroli.

4. Oryginat protokotu przechowywany jest w aktach Komisji Rewizyjnej.

§9.

Komisja Rewizyjna po przeprowadzonej kontroli i stwierdzeniu nieprawidlowosci formutuje wnioski, ktore
przedstawia Radzie Gminy.

§ 10.

W razie, gdy na dowolnym etapie procedury kontrolnej zaistnieje, posrdd cztonkéw zespotu kontrolujacego albo
Komisji Rewizyjnej, podejrzenie o popetnieniu przestgpstwa lub wykroczenia w jednostce kontrolowanej,
przewodniczacy Komisji Rewizyjnej niezwtocznie powiadamia o tym Wojta oraz Przewodniczacego Rady Gminy,
ktoérzy po zebraniu dowodow przez zespot kontrolujacy lub Komisj¢ Rewizyjna przedstawiaja sprawg na
najblizszej sesji Rady Gminy, celem rozstrzygnigcia o przekazaniu sprawy wlasciwym organom $cigania.
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OCENA PRACY WOJTA

§11.
Ocena pracy Wojta wykonywana jest na podstawie:
1) przedktadanych Radzie Gminy sprawozdan Wojta:

a) z wykonania zadan wlasnych gminy w zakresie wynikajacym z art. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym, w tym z wykonania uchwal Rady Gminy oraz zadan zleconych,

b) z oceny pracy jednostek organizacyjnych.
2) opinii, o ktérych mowa w §2 ust. 2, pkt. 2,

3) sprawozdan Rady Gminy z oceny wykonania przez Wdjta uchwat Rady Gminy i jej organdow w sprawach
wynikajacych ze skarg i wnioskéw obywateli oraz organizacji spotecznych,

4) sprawozdan Komisji Rewizyjnej z kontroli realizacji przez Wojta interpelacji i wnioskow radnych,
5) protokoty z kontroli wewngtrznej i zewngtrznej oraz jednostek organizacyjnych i pomocniczych Gminy.

ORGANIZACJA PRACY KOMISJI

§ 12.

Komisja Rewizyjna raz na po6l roku sklada Radzie Gminy sprawozdanie zrealizacji planu pracy, w tym
przeprowadzonych kontroli.

§ 13.

1. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej odbywaja si¢ zgodnie zplanem pracy . Posiedzenia sa protokolowane.
Protokoly podpisuja wszyscy obecni cztonkowie Komisji. Kazdy z cztonkéw Komisji moze ztozy¢ do protokotu
swoje zdanie odrgbne w danej sprawie.

2. Posiedzenia Komisji zwotuje jej przewodniczacy zurzedu, albo na wniosek nie mniej niz trzech cztonkow
Komisji, lub na wniosek Przewodniczacego Rady Gminy.

3. Zwotanie posiedzenia Komisji powinno by¢ potaczone z podaniem przedmiotu posiedzenia.

4. Jezeli porzadek posiedzenia Komisji Rewizyjnej przewiduje rozpatrzenie spraw zwiazanych bezposrednio
z zakresem dziatania innej komisji Rady, przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia o posiedzeniu
wlasciwego przewodniczacego komisji.
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